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 عن المعهد:معلومات أولية 

 

 :الموقع الجغرافي للمعهد

 م  400بعد  علىمناطق القاهرة،  إحدىبمنطقة المرج الجديدة وهي  الدائرييقع المعهد على الطريق    

 )المرج الجديدة(. أنفاقمن محطة مترو 

 

 

 

 



 بالمرج -المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الحديثة                     
          Higher Institute of Engineering and Modern Technology – El Marg   

 

 فاق على الطريق الدائري أمام محطة بنزين إمارات مصرمحطة مترو الأن بجوار-عنوان المعهد: المرج الجديدة 
 arggawda@gmail.comي: نالبريد الإلكترو            www.mie.edu.egالمعهد:موقع          

 (3(                                                0111133225      ـ 01010096761 تليفونات المعهد:               
 

 

 

  كلمة السيد الأستاذ الدكتور عميد المعهد: 

 

                                               والصلاة والسلام على رسول الله                  ،بسم الله

 أما بعد،

 

في نهاية كل عام دراسي وبعد عمل دؤوب ومستمر من البذل والعطاء يتكون فريق من المعهد لكتابة 

إنجازه من مهام طوال لإدارة ما بكتابة ما تم التقرير السنوي وهو تقرير مطول يقوم كل مسؤول أو رئيس 

 السنة الدراسية كنوع من التقييم الذاتي.

أعضاء هيئة دراسة من فيبدأ عن المعهد،  متكاملةصورة وتكمن أهمية التقرير السنوي في كونه 

صاحب معامل لمساعدة عدد المادية والمكانيا  حصر الإوالطلاب والعاملين، و والهيئة المعاونة التدريس

كما يعد  القرار في وضع آليا  مناسبة للتطوير مع تعديل المطلوب في تنفيذ الخطة الاستراتيجية للمعهد.

على اعتبار أنه أحد أهم وسائل التقييم الذاتي للأداء بالمعهد  دا  المهمةالتقرير السنوي للمعهد من المستن

في المعهد وتحديد متطلبا  التطوير سواء  كما أنه يساعد متخذي القرار على معرفة نقاط القوة والضعف

في المعامل أو متطلبا  العملية الأكاديمية حيث يلقى الضوء على ملخصا  نتائج الطلاب في الفصول 

الدراسية السابقة كوسيلة تقييم ذاتي لأعضاء هيئة التدريس بالأقسام. كما يساعد فريق الجودة بالمعهد على 

سجل تاريخي للمعهد حيث يضم سجلا  السنوا  التي تمر على المعهد استكمال ملفا  الاعتماد، وهو 

ومن خلاله يمكن تقييم الأداء العام للمعهد عبر الشريط الزمني، ومنه يمكن معرفة مدى التطور أو 

 وأقسام المعهد بشكل عام. إدارا التدهور الحاصل في 

 عميد المعهد                                                                                                               

 علوانيأحمد  .د/ محمودأ                                                                   
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 المقدمة:

المعهد العالي للهندسةة والتكنولوجيةا الحدي ةة بةالمرج أحةد المعاهةد العليةا المعتمةد مةن وزارة التعلةيم العةالي 

يتبع المعهد الجمعية الأحمديةة لتنميةة المجتمةع المحلةى بالمطريةة ويخضةع لإشةرا  وزارة التعلةيم ، ربمص

ببةةدء الدراسةةة بالمعهةةد بن ةةام  م،2/8/2012بتةةاري   3090لعةةالي حيةةث صةةدور القةةرار الةةوزاري رقةةم ا

إيراداتةه علةى أغةرا   تصةر عةن أمةوال الجمعيةة و المعهد وحةدة مسةتقلة ماليةا  ، ويعد الساعا  المعتمدة

لمعهةد ن ةام الفصةول المعهد التعليمية والتدريسية والبح ية، وقد تمت الموافقة على تطبيق لائحة الدراسة با

على تطبق لائحة الفصول الدراسية على الطلاب الجدد الملحقةين بالمعهةد مةن  2017/ 6/12الدراسية في 

 ويقع منبى المعهد بمدينة المرج الجديدة وعلى الطريق الدائري مباشرة . 2018/2019العام الدراسي 

 

 بالمعهد: العلمية الأقسام 

 رجة علمية()لا يمنح دقسم العلوم الأساسية  (1

 الكهربية  القوى الهندسة (2

 هندسة الاتصالا  والالكترونيا  (3

 قسم الهندسة الميكانيكية  (4

يقوم كل قسم من الأقسام العلمي للمعهد بتدريس المقررا  وإجراء الأبحاث التي تقع في مجال 

،( تخصصه، ويحدد مجلس إدارة المعهد الأقسام التي تقوم بتدريس المقررا  البينية )إن وجد 

على أن يتم تدريس المقررا  الهندسية التي تقع خارج نطاق الأقسام العلمية بالمعهد، ومقررا  

الإنسانيا  والعلوم الاجتماعية ومقررا  ال قافة العامة من أعضاء هيئة تدريس متخصصين من 

 داخل أو خارج المعهد من الجامعا  والمعاهد العليا والمراكز البح ية المعتر  بها.
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 معلومات أساسية عن المعهد: 

 

لسنة  5876الجمعية الأحمدية لتنمية المجتمع المحلى بالمطرية بقرار رقم  اسم الجمعية التابع لها المعهد:

 م2004

 

 م                                                2012/ 8/  2: تاري  الإنشاء

 م  2017/  7/  29: تاري  تخرج الدفعة الأولى

 متر مربع   12000: المساحة الكلية لأر  المعهد

 2م 600الورش +  2م 600عدد الادوار +  x5 2م 900متر مربع ) 5900: إجمالي المساحا  المبنية

 المسجد( 2م 200الكافتيريا + 

 هندسة الاتصالا  الإلكترونية_-3الهندسة الميكانيكية    _2الهندسة الكهربية    _1:تخصصا  المعهد

 1) 3 مدرس( المعارين 14-مساعد  أستاذ 2-أستاذ  2) 15: المعينين ي عدد أعضاء هيئة التدريسإجمال

 مدرس( 2- أستاذ

 مدرس( 4-مساعد  أستاذ 0-أستاذ  1) 5: إجمالي عدد أعضاء هيئة التدريس )المنتدبين بعض الوقت(

 6 مساعد:مدرس               12: معيد: (إجمالي عدد أعضاء الهيئة المعاونة المعينين بالمعهد

 116 التخصصا (:في جميع  نالآ وحتىإنشاء المعهد  )منذإجمالي عدد الخريجين 

 www.mie.edu.eg: للمعهدالموقع الإلكتروني 

 

 المعهد: يمنحها التي العلمية الدرجات 

 

 الهندسة الكهربية  فيدرجة البكالوريوس  -1

 هندسة الاتصالا  الإلكترونية  الوريوس فيدرجة البك -2

 الهندسة الميكانيكية  درجة البكالوريوس في -3

 رؤية المعهد: 

أن يكون المعهد مؤسسة تعليمية وبحثية متميزة ورائدة في التعليم الهندسي على المستوى 

 .المحلي والإقليمي والدولي

http://www.mie.edu.eg/
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The Institute is to be a pioneering, distinguished, educational and 

research foundation in the field of engineering education at the local, 

regional and international levels. 

 

 رسالة المعهد 

مهندس متميز قادر على الإبداع  إعداديلتزم المعهد من خلال برامج تعليمية متميزة،     

لمتميزة التي تواكب تطورات سوق العمل مع والتعلم المستمر وتقديم الأبحاث العلمية ا

القيم الإنسانية والأخلاقية من خلال خلق بنية أكاديمية متميزة تشارك في الحلول  ترسيخ

 التطبيقية لمشاكل المجتمع. 

 

Through distinguished educational programs, the Institute is 

committed to preparing a distinguished engineer capable of creativity, 

continuous learning and providing distinguished scientific research, 

which keeps pace with labor market developments while establishing 

human and moral values by creating a distinguished academic 

structure to participate in applied solutions to society’s problems. 

 

 أهداف المعهد: 

 خريج متميز يلبي احتياجا  سوق العمل في مجال العلوم الهندسية. إعداد .1

 والإبداع والتعلم الذاتي ومهارا  البحث العلمي للطلاب. الابتكارتطوير مهارا   .2

تكنولوجي السريع في تنمية قدرا  الطالب لمواجهة التحديا  المهنية التي تساير التطور ال .3

 جوانب الحياة.

تطوير المهارا  العامة للطالب للعمل ضمن فرق متعددة التخصصا  والتفاعل بشكل  .4

 صحيح في البيئة المهنية.

التعاون مع الأطرا  المجتمعية المختلفة وأصحاب المصلحة لتطوير البرامج الدراسية  .5

 ق العمل.سو احتياجا وأساليب التعليم والتعلم بما يتناسب مع 

من خبراتهم وآرائهم في تحسين وتطوير العملية  للاستفادةالتواصل مع الخريجين  .6

 التعليمية والتحسين المستمر لجودة المخرجا  التعليمية.

تنمية مهارا  أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة والعاملين كي يتمكن المعهد من  .7

 تحقيق رسالته.

 قية تجاه المجتمع والبيئة.ترسي  القيم الإنسانية والأخلا .8
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1. Preparing a distinguished graduate who meets the needs of the 

labour market in the field of engineering sciences. 

2. Developing students’ innovation, creativity, self-learning, and 

scientific research skills. 

3. Developing the student’s abilities to face the professional 

challenges that keep pace with the rapid technological 

development in aspects of life. 

4. Developing the student’s general skills to work within 

multidisciplinary teams and interact properly in the professional 

environment. 

5. Cooperating with various societal parties and stakeholders to 

develop study programs, teaching and learning methods that are 

compatible with the needs of the labour market. 

6. Communicate with graduates to benefit from their experiences and 

opinions in improving and developing the educational process and 

continuously improving the quality of educational outcomes. 

7. Developing the skills of teaching staff, teaching assistants, and 

employees so that the institute can achieve its mission. 

8. Establishing human and moral values towards society and the 

environment. 

 

 المعهد: يقدمها التي الخدمات 

  تدريس يعتمد على استخدام الوسائل التكنولوجية واساليب التعليم والتعلم الحدي ة 

  تنمية مهارا  الخريجين وتأهليهم لمتطلبا  سوق العمل المحلى والاقليمي 

 الجودة مع مشاركة الطلاب وهيئة التدريس والمجتمع  وضع ن ام تقويم ذاتي يطبق معايير 

  تصميم وتخطيط وتنفيذ دورا  تدريبية علمية ومهنية وملتقيا  فكرية عامة وتخصصية 

   تةوفير كافةة الامكانةةا  لإجةراء البحةةوث والدراسةا  وتقةةديم الاستشةارا  الهندسةةية فةي المشةةروعا

 الهندسية والصناعية والانتاجية والخدمية 

  كافةةة الامكانةةا  اللازمةةة لتقةةيم الرعايةةة الطلابيةةة سةةواء يقافيةةة واجتماعيةةة ورياضةةية وصةةحية تةةوفير

 متكاملة تسمح ببناء شخصية الطالب 
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 الهيكل التن يمي للمعهد:

 يتكون الهيكل التن يمي للمعهد من عدد من الوحدا  منها:

 المعهد:  إدارةمجلس  -1

ذ الةدكتور / وزيةر التعلةيم العةالي ولصةاحب المعهةد أن المعهد بقرار من الأسةتا إدارةيشكل مجلس 

ن نايكون من بين أعضاء المجلس مدير المعهد واي ويشترط أنيرشح نصف عدد أعضاء المجلس 

 المعهد بالن ر في الأمور التالية:  إدارةمن أعضاء هيئة التدريس وطبقا للقانون يختص مجلس 

 يةة فةي المعهةد والتنسةيق بةين الخطةط الدراسةية رسم السياسةا  العامةة للتعلةيم والبحةوث العلم

 للأقسام المختلفة مع متابعة العملية التعليمية والأكاديمية 

  وضةةع خطةةةة دعةةةم المعامةةةل والتجهيةةةزا  والمكتبةةة وخطةةةط الإحةةةلال والتجديةةةد فةةةي المعهةةةد

 والإشرا  على تنفيذها 

  اعتماد برامج استكمال أعضاء هيئة التدريس 

 وذلك بعد موافقة وزارة التعليم العةالي بمةا يتفةق مةع ن ةام الدراسةة تحديد مواعيد الامتحانا  

 بالمعهد 

  اقتراح منح الدرجا  العلمية والشهادا  من المعهد 

  اعتماد نتائج اللج أن التخصصية بالمعهد 

  المسائل التي يحيلها السيد وزير التعليم العالي أو رئيس قطاع التعليم بالوزارة إلى المجلس 

 الاخرى التي يرى عميد المعهد عرضها على المجلس طبقا للقانون عمالالأ 

  المعهد مرة كل شهر  إدارةيجتمع مجلس 

 مةن بةين أعضةائه أو مةن غيةرهم مةن أعضةاء هيئةة التةدريس  دارةيشةكل مجلةس الإ يجوز أن

 والمتخصصين لجانا فنية دائمة أو مؤقتة لبحث الموضوعا  التي تدخل في اختصاصه م ل 

 نة شئون التعليم لج  -     

 لجنة المعامل والإجازة العلمية  -     

 لجنة المكتبا   -    

 كل لجنة واختصاصها  أعمالمع توصيف  انوغيز ذلك من اللج  

  المعهد:عميد  -2

يكون تعيين عميد المعهد بقةرار مةن السةيد الاسةتاذ الةدكتور / وزيةر التعلةيم العةالي مةن الاسةاتذة    

متفرغةا لعمةادة المعهةد ويقةوم العميةد  وأن يكةونع تخصصةا  المعهةد المتخصصين فةي أحةد فةرو

 بالمعهد  دارا بالإشرا  على جميع الإ

 المعهد:وكلاء  -3

العميد عند  أعمالشئون المعهد ويقوم أقدم الوكلاء ب إدارةيقوم وكلاء المعهد بمعاونة العميد في    

تور وزير التعليم العالي من بين اساتذة غيابه. ويتم تعيين الوكلاء بقرار من السيد الاستاذ الدك

 المعهد أو على الاساتذة المساعدين بترشيح من عميد المعهد ويجوز الاكتفاء بترشيح وكيلا وأحد 

 أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة:  -4
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ولائحتةةه التنفيذيةةة  1972لسةةنة  49أعضةةاء هيئةةة التةةدريس بالمعهةةد قةةانون رقةةم  انفةةي شةة يطبةةق

فةي شةانهم وجميةع العةاملين  رىيمةا يتعلةق بةالتعيين أو النقةل أو الإعةارة أو النةدب ويسةوتعديلاته ف

بة  أن تن ةيم المعاهةد  1970لسةنة  52بالمعهد قانون العمةل بمةا لا يتعةار  مةع أحكةام القةانون 

  1987لسنة  1088العليا الخاصة ولائحته التنفيذية الصادة بالقرار الوزاري 

 : المساعدة داراتالإ -5

 عمةةالين والمتخصصةةين الةةذين يقومةةون بالأداريةةالمعهةةد اسةةتكمال عةةدد المةةو فين الإ إدارة علةةى

شئون  –شئون العاملين  إدارةالمساعدة للعملية التعليمية والأكاديمية والبح ية بالمعهد م ل  ةداريالإ

، مع وضع وصف دارا وغيرها من الإ –الشئون المالية  –رعاية الشباب  –الطلاب والخريجين 

 .ة لتحديد مهام كل مو ف ومسئولياتهإداريوما يتبعها من و ائف  إدارةو يفي لكل 

 

 

 

 

 

 

 

 أعضاء المجلس المعهد إدارة مجلس م

 علوانيا.د/ محمود  عميد الكلية  .1

 ا.م.د/هشام أحمد وكيل المعهد  .2

 ا.م.د/ محمد غــزة عضو  .3

 السيد / نادى درويش الجمعية إدارةرئيس مجلس   .4

 الاستاذ/ السيد نادى درويش المعهد إدارةس رئيس مجل  .5

 الاستاذ/ مصطفى نادى مين المعهدأ  .6

 شوقيم. سمر  عضو  .7
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 رسم تخطيطي )للهيكل التن يمي(

 للمعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الحدي ة بالمرج

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

 

 خطط الهيكل التنظيمي للمعهد: م 

 ( للمعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الحديثة بالمرجيمخطط )الهيكل التنظيم

 مجلس إدارة المعهد

 عميد المعهد
 وحدة ضمان الجودة

المجلس 

 الأكاديمي

وكيل المعهد لشئون 

 لتعليم والطلابا

 الأمين العام

مجلس قسم 

الهندسة 

القوى 

 الكهربية

 مجلس قسم هندسة

الاتصالا  

  والالكترونيا 

مجلس قسم 

الهندسة 

 الميكانيكية

 إدارة شئون الطلاب

 إدارة رعاية الطلاب

إدارة الورش التعليمية 

 والمعامل

 الخريجين لجنة

 المكتبا 

وكيل المعهد لشئون خدمة 

 المجتمع وتنمية البيئة

 التدريب لجنة

 الصيانة لجنة

 الأمين العام المساعد

 المدير المالي
 المدير الإداري

 الشئون المالية

 المخازن والمشتريا 

 إدارة الموارد البشرية

 الإشرا  والمتابعة

 الأمن الإداري

 ن هيئة التدريسشؤو

 

 لمعلوما وحدة  ن م ا العلاقا  العامة الإدارة القانونية
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 المعهد إمكانيات 
 

  مكتبةةة علميةةة: تضةةم مجموعةةة مةةن المراجةةع والكتةةب والةةدوريا  العلميةةة فةةي مختلةةف

 المجالا  باللغة العربية واللغة الانجليزية 

 ي لتةوفير الةدوريا  مكتبة رقمية: يتم الاشتراك بها ومةن خةلال بنةك المعرفةة المصةر

والمراجةةع والكتةةب العلميةةة فةةي كافةةة المجةةالا  وإتاحةةة ذلةةك للطةةلاب وأعضةةاء هيئةةة 

 التدريس ومعاونيهم 

  قاعا  للدروس: قاعا  متعددة للدراسة مجهزة بأحدث الوسائل التكنولوجيةة اللازمةة

 للعملية التعليمية والأكاديمية 

 شخصةةية وعةةار  بيانةةا   مركةةز للحاسةةب الآلةةي: يضةةم عةةدد مةةن شةةبكا  وحواسةةب

 وقاعة وسائط تعليمية مع الاتصال بشبكة المعلوما  

  قاعةةة متعةةددة الاغةةرا : لإقامةةة النةةدوا  والملتقيةةا  الفكريةةة تضةةم أحةةدث الوسةةائل

 التكنولوجية 

  الملاعب الرياضية: وتضم ملعب لكرة القدم مجهةز وملعةب كةرة طةائرة وطاولةة بةنج

 كن الطلاب كافة الانشطة الرياضية والترفيهية بنج وايضا وطاولة بلياردو حتى يتم

  مدرجا  للمحاضرا : بالمعهد عدد من المدرجا  المجهزة بوسائل التعليم الحدي ة

 للمحاضرا  واللقاءا  العلمية ذا  العدد الكبير.

 الأكاديمية: القيادات اختيار آليات

 يجب أن تتوافر الشروط العامة للاختيار وهي:     

 ب  أن تن يم الجامعا   1972لسنة  49وط القانونية لشغل الو يفة طبقا للقانون استيفاء الشر -1

 المؤسسة  إدارةوالقيادية التي تضمن حسن  ةداريالإالقدرا  والمهارا   -2

 النشاط العلمي والبح ي المتميز  -3

 المساهمة في أنشطة ومجالا  الجودة والتطوير للمشاريع القومية  -4

 النزاهة والالتزام السجل الو يفي الذي يشهد ب -5

 التعاون والعلاقا  الطيبة مع جميع الزملاء  -6

  ةداريالإالبرامج التدريبية الحاصل عليه وبصفة خاصة في الن م  -7

 –قةةرار تعيةةين العميةةد  حيةةث أنوشةةغل الو ةةائف القياديةةة الأكاديميةةة بالمعاهةةد العليةةا والجامعةةا  الخاصةةة 

 .يد الاستاذ الدكتور وزير التعليم العالييصدر بها قرار من الس دارةمجلس الإ –الوكيل 

 اختيار رئيس القسم العلمي:  

ن را لقلة عدد أعضاء هيئة التدريس بدرجة استاذ أو استاذ مساعد معينين بالأقسام العلمية بالمعاهد فتكةون 

 معايير الاختيار محدودة وعليه:

 الاختيار السابقة  القسم الذي يوجد به أك ر من أستاذ)يلاية( على الاقل تطبق شروط -
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يتم عةر  الاختيةار علةى بةاقي  فقط(حد اأو و )اينانالقسم الذي لا يوجد به يلاية من الاساتذة  -

أعضاء هيئة التدريس بالقسم لتوافق علي تولي أي منهم رئاسة القسم والا يتم تعيين الاقدم فةي 

 الدرجة العلمية 

يتم التوافق علةى أحةدهم ليكةون قةائم بعمةل القسم الذي ليس به اساتذة وبه اساتذة مساعدين فقط  -

 رئيس القسم ويفضل الاقدم في الدرجة العلمية مع توافر باقي الشروط

في ك ير مةن الأحةوال لا يوجةد سةوى مدرسةين فقةط وعليةه يةتم توافةق أعضةاء هيئةة التةدريس  -

 ية القسم الأكاديم أعماليقوم بتسيير  على أنبالقسم لاختيار أحدهم للعمل منسقا للقسم 

  الإدارية:اختيار القيادات 

 استيفاء الشروط القانونية لشغل الو يفة طبقا لقانون الخدمة الدنية ب  أن العاملين بالدولة     -1

 المؤسسة  إدارةوالقيادية التي تضمن حسن  ةداريالإالقدرا  والمهارا   -2

 قبل تولى المنصب  داريالنشاط الإ -3

 ةداريالإخاصة في الن م البرامج التدريبية الحاصل عليه وبصفة  -4

 السجل الو يفي الذي يشهد بالنزاهة والالتزام  -5

 التعاون والعلاقا  الطيبة مع جميع الزملاء  -6

 وتتم المفاضلة بين المرشحين وفقا للمعايير المقترحة التالية: 

 

 ة قياديةإداريمقترح استمارة تقييم للمرشحين لشغل وظائف 

 درجة المعيار وسائل القياس  معايير المفاضلة  م

التزود المستمر بالمعار  وصقل  1

 ةداريالإالمهارا  

حضور أك ر من دورة يلاث دورا  تدريبية في مجال   -

 دارةالإ

 حضور أقل من يلاث دورا  -

4  

2 

 سنة  20خبرة أك ر من  - طول فترة الخبرة المكتسبة  2

 سنة  20إلى  15خبرة من  -

 سنة  15وحتى  7خبرة أك ر من  -

 سنوا   7خبرة أك ر من يلاث وحتى  -

4  

3  

2 

1 

شهادا  التقدير أو الجوائز التي منحت له سواء داخليا أو  - تقدير الأداء المتميز وحسن السمعة  3

 خارجيا

 رأى الزملاء والرؤساء من خلال استبانا   -

2  

2 

 قدم عدد من المبادرا  والخطط لتطوير العمل  - الانجازا   4

 قترحا  محدودة للتطوير قدم م -

 روتيني ومتمسك بقراره  -

2  

1  

0 

 يتيح الفرصة للمعرفة والتدريب للمرؤوسين  - مساعدة وانشاء الصف ال اني  5

 مارس تفويض السلطة عمليا  -

 يتقبل اخطاء الاخريين ويوجههم  -

 ديمقراطيا في مناقشة المرؤوسين في مجالا  العمل  -

1  

1  

1  

1 

 يواجه مشاكل العمل بنجاح ووضع حلول غير تقليدية للمشاكل - ةداريالإالمشاكل مواجهة  6

 لا يستغرق وقت طويلا في حل مشكلا  العمل وتأجيل حلها  -

 القدرة على تشخيص المشكلا  ومناقشتها مع مرؤوسيه  -

1  

1  

1 
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                                                     القيد: وإجراءات المعهد في القبول شروط

 

يكون ترشيح الطلاب الجدد للقبول بالمعهد عن طريق مكتب التنسيق ما لم يصدر قرار من وزير التعليم 

  بغير ذلك

 عن طريق مكتب التنسيق لا يجوز الن ر في تحويل الطلاب المستجدين إلا  -1

يجوز الن ر في تحويل الطلاب المقيدين بفرق أعلى من المستوى الأول بين المعاهد إذا وجد   -2

 رو  اجتماعية أو صحية تقتضي التحويل وذلك بموافقة عميدي المعهدين مع عمل المقاصة 

 العلمية لكل طالب 

الأول بأي من الكليا  الجامعية أو من يجوز نقل قيد الطالب المنقول إلى فرقة أعلى من المستوى  -3

معهد إلى معهد غير منا ر بشرط أن يكون حاصلا على الحد الأدنى للقبول بالمعهد المطلوب 

النقل إليه سنة حصوله على ال انوية العامة أو السنة الجارية أيهما للطالب ولك بموافقة عميد 

 المعهدين 

ق التأديبي من الكليا  العسكرية أو كلية الشرطة يجوز نقل قيد الطلاب المفصولين بغير الطري -4

لعدم الصلاحية للحياة العسكرية بالمعهد مستجدين بالمستوى الأول بشرط أن يكون حاصلا على 

المجموع الكلى والمواد المؤهلة إن وجد سنة حصوله على ال انوية العامة وأن يكون التقديم في 

 السنة اللاحقة له على الأك رالسنة الدراسية التي فصل فيها الطالب أو 

يجوز أن يقبل المعهد الطلاب الذين استنفذوا مرا  الرسوب في الكليا  والمعاهد العليا وفقا لما  -5

 : يلي

أن يكون الطالب مقيدا في الكلية أو المعهد العالي في السنة الدراسية السابقة على السنة التي   -

 سو  يلتحق بها بالمعهد 

ال انوية العامة أو ما يعادلها بمجموع يؤهله للمعهد سنة حصوله على أن يكون حاصلا على   -

 ال انوية العامة أو سنة التحاقه بالمعهد أيهما أفضل للطالب 

 دارةيكون التحاق الطلاب بالسنة الأولى مستجدين وتقدم أوراق الطلاب إلى المعهد لإرسالها للإ

 المعهد.  إدارةبموافقة مجلس المختصة بالوزارة ويكون قبولهم للدراسة بالمعهد 

   العمل والالمام بها مدى القدرة على تطوير قواعد بيانا - بناء قواعد بيانا  معلوماتية للعمل 7

 الأمانة في دقة عر  المعلوما   -

القدرة على تحليل البيانا  ووضع حلول واقتراحا  وفقا  -

 للتحليل

1  

1  

1 

 التواجد والالتزام بالمواعيد - نطاق وجوده بالخدة اليومية  8

 قدوة لمرؤوسيه في الن ام وتطبيق اللوائح  -

 ناسب أداء الخدمة المطلوبة في زمن م -

1  

1  

1 
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 يجوز قيد وإعادة قيد الطالب في الحالا  الاتية: -6

 قيده لعذر مقبول إجراءا الطالب المستجد الذي لم يستكمل  -     

 الطالب الذي قدم عذرا وسحب أوراقه وهو مقيد بالمعهد وقدم عذرا -    

ى ال انوية العامة لعذر مقبول وفي جميع الطالب الذي لم يتقدم لمكتب التنسيق في سنة حصوله عل -   

 هذه الحالا  يعتبر عام رسوب 

 التي السنة التي تنقضي دون أن يقيد فيها الطالب نفسه     

 المعهد. إدارةالمركزية المختص وبموافقة مجلس  دارةويكون القيد أو إعادة القيد بقرار من رئيس الإ

 بالمعهد: الدراسية البرامج

 2012حة المعمول بها في المعهد والصادرة بالموافقة على الدراسة بالمعهد في وفقا إلى اللائ 

لتكون  6/12/2017بن ام الساعا  المعتمدة وأيضا تمت الموافقة على لائحة دراسية تم اعتمادها في 

وتطبق اللائحة الجديدة  2018/2019الدراسة بالمعهد بن ام الفصول الدراسية بدء من العام الجامعي 

 الطلاب المستجدين الملتحقين بالمعهد.  على

 الأقسام العلمية بالمعهد هي: 

 قسم العلوم الاساسية  -1

 قسم الهندسة الميكانيكية )هندسة الانتاج والتصنيع(  -2

 قسم الهندسة الكهربية  -3

 قسم هندسة الاتصالا  الإلكترونية  -4

 وفي ن ام الساعا  المعتمدة يكون متطلبا  التخرج: 

 ساعة معتمدة  165د ساعا  معتمدة يجتاز الطالب عد -1

 عند التخرج  4.0من  2.0الا يقل المعدل التراكمي للطالب عن  -2

 يحقق الطالب متطلبا  التخرج  -3

 وهي أن يجتاز الطالب مقرر مشروع التخرج  -4

 (2+ تدريب ميداني  1يؤدى الطالب التدريبا  العملية المطلوبة )تدريب ميداني  -5

 سكرية ينتهي الطالب من التربية الع -6

أن يحقق الطالب شروط المقررا  )متطلبا  عامة + متطلبا  شعبة + متطلبا  تخصص( وفقا للجداول  

 التالية:

هندسة القوى  البيان م

 الكهربية

هندسة الاتصالات 

 الإلكترونية

الهندسة 

 الميكانيكية

 13 13 13 متطلبا  يقافة عامة إجباري   .1

 8 8 8 متطلبا  يقافة عامة اختياري )ا(  .2

 2 2 2 متطلبا  يقافة عامة اختياري )ب(  .3

 39 39 39 متطلبا  المعهد إجباري   .4

 6 6 6 متطلبا  المعهد اختياري  .5

 67 64 64 متطلبا  التخصص إجباري   .6

 21 27 21 متطلبا  الشعبة إجباري  .7

 9 6 6 متطلبا  الشعبة اختياري )ا(  .8
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 0 0 6 متطلبا  الشعبة اختياري )ب(  .9

 165 165 165 الإجمالي  .10

 

 165يوضح الجدول التالي متطلبا  التخرج للشعب الدراسية المختلفة وذلك بإجمالي ساعا  معتمدة قدرة 

ساعة على الأقل. تم تحديد المتطلبا  على أساس أنها متطلبا  لل قافة العامة، ومتطلبا  معهد الهندسة 

وائم المتطلبا  عدد الساعا  المعتمدة والتكنولوجيا، ومتطلبا  التخصص، ومتطلبا  الشعبة. وتحدد ق

 :المطلوبة الإجبارية والاختيارية

 

 %14ساعا  اختيارية( وتم ل  10ساعة إجبارية +  13ساعة معتمدة ) 23عدد  :متطلبات الثقافة العامة

مةةن متطلبةةا  الدرجةةة، وتغطةةى مقةةررا  الإنسةةانيا  والعلةةوم الاجتماعيةةة وال قافةةة العامةةة لبنةةاء شخصةةية 

 الطالب. وقدرا 

 

ساعا  اختياريةة(  6ساعة إجبارية +  39ساعة معتمدة ) 45عدد  :متطلبات معهد الهندسة والتكنولوجيا

مةن متطلبةا  الدرجةة. وتغطةى الحةد الأدنةى مةن علةوم الهندسةية المشةتركة التةي لابةد لجميةع  %27وتم ل 

 الخريجين من دراستها.

 

باريةة واختياريةة يختلةف عةددها طبقةا للتخصةيص( سةاعة معتمةدة )إج 64لا تقل عن  متطلبات التخصص:

مةةن متطلبةةا  الدرجةةة. وتم ةةل الحةةد الأدنةةى للمقةةررا  مشةةتركة مةةع جميةةع الشةةعب الهندسةةية  %39وتم ةةل 

 الأخرى تحت نفس التخصص.

 

ساعة معتمدة )إجبارية واختيارية يختلف عددها طبقا للشعبة. وتم ل  33لا تزيد عن  متطلبات الشعبة:

وتغطى المقررا  التخصصية التي تبلور قدرا  الطالب في أتجاه تخصص  ،ا  الدرجةمن متطلب 20%

 فرعي ينتمى للتخصص الرئيسي(

 :جداول المقررات الدراسية لكل تخصص

هندسة القوى  البيان م

 الكهربية

هندسة الاتصالات 

 الإلكترونية

الهندسة 

 الميكانيكية

 13 13 13 متطلبا  يقافة عامة إجباري  

 8 8 8 با  يقافة عامة اختياري )ا(متطل 

متطلبا  يقافة عامة اختياري  

 )ب(

2 2 2 

 قائمة بالمقررات الدراسية لكل متطلب

 ساعة معتمدة 13 التخصصات( )كلمتطلبات ثقافية إجباري 

 Lab Ex Lec C.H Course Title Code اسم المقرر  كود

 Arabic Language Hum 011 2 2 - - اللغة العربية  011انس 

 English Language 1 Hum 012 2 1 2 - 1اللغة الانجليزية  012انس 

 English Language 2 Hum 013 2 1 2 - 2اللغة الانجليزية   013انس 
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 Human Rights HUM 352 1 1 - -  حقوق الانس أن 352انس 

مهارا  الحاسب  081انس 

 الآلي

4 - 1 - Computer Skills Hum 081 

مهارا  الاتصال  181انس 

 والعر  

- 2 1 2 Communication 

&Presentation skills  

HUM 181 

مهارا  البحث  182انس 

 والتحليل 

- 2 1 2 Analysis & Research 

Skills 

HUM 182 

 Principles of 2 2 - - مهارا  التفاو   382انس 

Negotiation 

Hum 381 

 

 39 39 39 متطلبا  المعهد إجباري  

 6 6 6 متطلبا  المعهد اختياري 

 67 64 64 متطلبا  التخصص إجباري  

 21 27 21 متطلبا  الشعبة إجباري 

 9 6 6 متطلبا  الشعبة اختياري )ا( 

 0 0 6 متطلبا  الشعبة اختياري )ب( 

 165 165 165 الإجمالي 

 

 المتطلبات الثقافية العامة )اختياري أ(

 

 Lab Ex Lec. C.H Course Title Code اسم المقرر كود

 Music Appreciation Hum x62 2 2 - - التذوق الموسيقى  x62انس 

مقدمة في تاري   x71انس 

 الحضارا 

- - 2 2 Introduction to the 

history of Civilizations 

Hum x71 

الاتجاها  الفنية  x72 انس

 المعاصرة 

- - 2 2 Trends in 

Contemporary Arts 

Hum x72 

 Recent Egypt’s History  Hum x73 2 2 - - تاري  مصر الحديث x73انس 

التراث الأدبي  x74انس 

 المصري

- - 2 2 Heritage of Egyptian 

Literature 

Hum x74 

الحضارة العربية  x75انس 

 والاسلامية 

- - 2 2 Arab & Islamic 

Civilization 

Hum x75 

 Literary Appreciation Hum x76 2 2 - - التذوق الأدبي  x76انس 

 

 

 المتطلبات الثقافية العامة )اختياري ب(

 

 Lab Ex Lac C.H Course Title Code اسم المقرر كود

 Introduction to Hum 2 2 - - مقدمة في المحاسبة انس 
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121 Accounting 121 

انس 

221 

 Business Administration  Hum 2 2 - - أعمال إدارة

221 

 

 إجباري(معهد متطلبات لجميع طلاب المعهد )متطلبات 

 Lab Ex Lec C.H Course Title code اسم المقرر كود

 Field training 1 …..291 1 - - 6 1تدريب ميداني  291

 Field training 2 ….391 1 - - 6 2تدريب ميداني  391

 Mathematic 1 BAS 011 3 2 2 - 1رياضيا   011اسس 

 Mathematic 2 BAS 012 3 2 2 - 2رياضيا   012اسس 

احصاء ون رية  212اسس 

 احتمالا 

- 2 2 3 Probability theory& 

statistic 

BAS 212 

 Physics 1 BAS 021 3 2 1 2 1فيزياء  021اسس 

 Physics 2 BAS 022 3 2 1 2 2فيزياء  022اسس 

 Mechanics BAS 031 4 3 2 - ميكانيكا 031اسس 

 Engineering Chemistry BAS 041 3 2 1 2 كيمياء هندسية  041اسس 

الأير البيئي  331مدش 

 للمشروعا 

- - 1 1 Environmental impact of 

Projects 

 CIW 331 

الرسم الهندسي  011مكص 

 والاسقاط

3 3 1 3 Engineering Drawing& 

Projection 

MED 

011 

تاري  الهندسة  021مكص 

 والتكنولوجيا

- - 1 1 History of Engineering & 

technology 

MED 

021 

مبادئ هندسة  022مكص 

 التصنيع

1 1 2 2 Principle of 

Manufacturing  

MED 

022 

 Project Management IEN 314 2 2 1 - المشروعا  إدارة 314صنع 

ن م المراقبة  131صنع 

 وضبط الجودة

- - 1 1 Monitoring & quality 

control 

IEN 131 

 Engineering Economics IEN 351 2 2 1 - اقتصاد هندسي   351صنع 

التقارير  إعداد 111انس 

 الفنية 

- 2 1 1 Technical report writing HUM 

111 

 Professional Ethics HUM 1 1 - - اخلاقيا  المهنة 351انس 

351 

 

 متطلبات المعهد اختياري ) لجميع الطلاب(

 Lab Ex Lec C.H Course Title Code راسم المقر كود

مبادئ هندسة  111مدن 

 التشييد والبناء 

- 1 2 2 Principle of construction  CIS 111 

 Arts &Architecture ARC111 2 2 1 - الفنون والعمارة  111عمر 

 Principle of Electrical Eng. ELP111 2 2 1 -مبادئ الهندسة  111هكق 
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 الكهربية 

مبادئ الهندسة  121ت هك

 الالكترونية 

- 1 2 2 Principle of Electronics ELE 111 

مبادئ هندسة  111مكص 

 التصميم والتصنيع

- 1 2 2 Principle of Design & 

Manufacturing  

MED 

111 

مبادئ هندسة القوى  111مكق 

 الميكانيكية 

- 1 2 2 Principle of Mechanical 

Eng. 

MEP111 

 

 القوى كهربية وهندسة الاتصالات هندسة-( )إجباريات التخصص العام متطلب

 

 Lab Ex Lec C.H Course Title Code اسم المقرر كود

 Mathematic 3 BAS 3 2 1 -  3رياضة  111اسس 

111 

 Mathematic 4 Bas 3 2 2 - 4رياضة  211اسس 

211 

 Electric circuits 1 ELP 2 1 1 1 1دوائر كهربية  112هكق 

112 

 Electric circuit 2 ELP 2 1 1 1 2دوائر كهربية  113هكق 

113 

قياسا  واختبارا   114هكق 

 كهربية

2 1 2 3 Electric measurements & 

tests 

ELP 

114 

 Electrical Materials ELP 3 2 2 - مواد كهربية  115هكق 

115 

 Electrical power ELP 3 2 2 1 قوى كهربية  321هكق 

321 

مجالا   141هكق 

 كهرومغناطيسية 

- 2 2 3 Electromagnetic fields ELP 

141 

الا  ومحولا   241هكق 

 كهربية

1 2 2 3 Electrical Machines & 

transformers 

ELP 

241 

 Power Electronics  ELP 3 2 1 1 الكترونا  القدرة  361هكق 

361 

 Energy conversion  ELP 3 2 2 - تحويل طاقة  181هكق 

181 

 Digital & Logic circuits ELE 3 2 1 2 دوائر رقمية ومنطقية  221هكت 

221 

 Electronic devices ELE 3 2 1 1 نبائط الكترونية  222هكت 

222 

 Electronic Engineering ELE 3 2 2 1 هندسة الالكترونيا  322هكت 

322 

 Microprocessor & ELE 3 2 1 2المعالجا  الدقيقة  241هكت 
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 applications 241 وتطبيقاتها

 Electrical communications ELE 3 2 2 1 الاتصالا  الكهربية  361هكت 

361 

 Signal analysis ELE 3 2 2 1 تحليل اشارا  271هكت 

271 

 & Computer organization 3 2 2 2 تن يم وبنية الحاسب 311هكج 

architecture 

ELC 

311 

 Computer Programming ELC 3 2 1 1 برمجة الحاسب 221هكج 

221 

 Computer networks  ELC 3 2 2 - شبكا  الحاسب 331هكج 

331 

 Modelling & Simulation 3 2 2 - نمذجة ومحاكاة الن م  251هكج 

Eng.  Systems 

ELC 

251 

 Automatic Control ELC 3 2 2 - التحكم الآلي 361هكج 

361 

 

 ساعة معتمدة 21إجباري( الكهربية )هندسة القوى  –التخصص الدقيق –الشعبة  متطلبات

Lab E اسم المقرر  كود

x 

Lec C.H Couse Title Code 

 Design & Analysis 3 2 2 1 تصميم وتحليل ن م القوى   421هكق  

system  

LPE 

421 

 High voltage 3 2 2 1 هندسة الجهد العالي   331هكق  

Engineering 

LPE 

331 
 Electrical Machines LPE 3 2 2 1 الآلا  الكهربية   341هكق  

341 
 Ele System Drive LPE 3 2 2 1 ن م التحريك الكهربي   441هكق  

441 
التجكم بالحاسبا  في ن م   451هكق  

 القوى الكهربية
1 2 2 3 Computer control in 

Electrical power systems 
LPE 

451 
 Project 1 LPE 2 1 2 - 1مشروع   491 هكق 

491 
 Project 2 LPE 4 - 4 4 2مشروع   492هكق  

492 

 

 ساعة معتمدة 6اختياري ا( الكهربية )هندسة القوى  –التخصص الدقيق –متطلبات الشعبة 

La اسم المقرر  كود

b 

E

x 

Lec C.H Couse Title Code 

 Electrical Distribution 3 2 2 - ن م التوزيع الكهربي    422هكق  

systems 

LPE 422 



 بالمرج -المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الحديثة                     
          Higher Institute of Engineering and Modern Technology – El Marg   

 

 فاق على الطريق الدائري أمام محطة بنزين إمارات مصرمحطة مترو الأن بجوار-عنوان المعهد: المرج الجديدة 
 arggawda@gmail.comي: نالبريد الإلكترو            www.mie.edu.egالمعهد:موقع          

 (22(                                                0111133225      ـ 01010096761 تليفونات المعهد:               
 

 & Measuring 3 2 2 - اجهزة وان مة قياس 431هكق  

Measurement devices 

LPE 431 

 Programmable Logic 3 2 1 1 التحكم المنطقي المبرمج   452هكق  

Control 

LPE 452 

مهما  القطع والوقاية   471هكق  

 والام أن 

1 1 2 3 Switching & protection 

and safety 

LPE 471 

استخداما  الطاقة في   481هكق  

 المباني والصناعة  

- 2 2 3 Energy Utilization in 

Building & industry 

LPE 481 

 Electrical power quality  LPE 482 3 2 2 - جودة القدرة الكهربية   482هكق  
 Renewables Energy 3 2 2 - ن م الطاقة المتجددة    483هكق  

systems  

LPE 483 

 Digital Control Systems LPE 462 3 2 1 1 ن م التحكم الرقمي   462هكق  

تحكم هيدروليكي   481هكق  

 وكيميائي 

- 2 2 2 Pneumatic &Hydraulic 

Control system  

LPE 481 

 

 ساعة معتمدة 6( هندسة القوى الكهربية )اختياري ب –التخصص الدقيق –متطلبات الشعبة 

 Lab Ex Lec C.H Couse Title Code اسم المقرر  كود

التحكم المرن لأن مة   424هكق  

 النقل الكهربي 

- 2 2 3 Flexible control of Electrical 

Transmission 

LPE 

424 

التأيير البيئي للمجالا   432هكق  

 الكهرومغناطيسية

- 2 2 3 Environmental Effects of 

Electromagnetic fields 

LPE 

432 
الآلا  الكهربية   442هكق  

 الخاصة 

1 1 2 3 Special Electrical Machines LPE 

442 
مكونا  التحكم   453هكق  

 الكهربي 

1 2 2 3 Electrical control components LPE 

453 
تصميم ن م التحكم   454هكق  

 الكهربي 

- 2 2 3 Electrical control system 

design  

LPE 

454 
 Power Electronic systems LPE 3 2 2 - ن م الكترونا  القدرة  461هكق  

461 
 Electrical installation  LPE 3 2 2 - التركيبا  الكهربية   484هكق  

484 
 Advanced Control systems LPE 3 2 2 1 ن م التحكم المتقدمة  461هكق  

461 

اء في تكييف الهو  342هكق  

 المباني

- 1 2 2 Air Conditioning in Building LPE 

342 

 ساعة معتمدة  27 – إجباري(لكترونيات )لبات الشعبة هندسة الاتصالات والإمتط

 Lab Ex Lec C.H Course Title Code اسم المقرر  كود 

اسةةةةةةةةةةةةةةس 

311 

 Mathematics 5 BAS 3 2 2 1 5رياضيا  

311 

 Integrated circuit ELE 3 2 2 1ر تكنولوجيةةةةةةةةةةةةةا الةةةةةةةةةةةةةةدوائهكةةةةةةةةةةةةةةت 
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 Design 431 الالكترونية المتكاملة 431

هكةةةةةةةةةةةةةةت 

321 

 Electronic circuits ELE 3 2 2 1 دوائر الكترونية 

321 

هكةةةةةةةةةةةةةةت 

461 

 Antenna &wave 3 2 2 1 هوائيا  وانتشار موجا 

propagation 

ELE 

461 

هكةةةةةةةةةةةةةةت 

462 

 Digital communication 3 2 2 1 ن م الاتصالا  الرقمية 

systems 

ELE 

462 

هكةةةةةةةةةةةةةةت 

463 

 Mobile Communication ELE 3 2 2 - اتصالا  المتحركا 

463 

هكةةةةةةةةةةةةةةت 

471 

 Digital signal 3 2 2 1 معالجة الاشارا  الرقمية 

processing 

ELE 

471 

هكةةةةةةةةةةةةةةت 

491 

 Project 1 ELE 2 1 2 - 1مشروع 

491 

هكةةةةةةةةةةةةةةت 

492 

 Project 2 ELE 4 - 4 4 2مشروع 

491 

 

 ساعة معتمدة  6 – اختياري(ات الشعبة هندسة الاتصالات والالكترونيات )متطلب

 Lab Ex Lec C.H Course Title Code اسم المقرر  كود 

 Embedded systems ELE 3 2 2 - الان مة المدمجة 413هكت 

413 

 Optoelectronics ELE 3 2 1 1 الكترونيا  ضوئية  421هكت 

421 

 Medical Electronics ELE 3 2 1 1 يةالكترونيا  طب 422هكت 

422 

 Automotive 3 2 2 - الكترونيا  السيارا  423هكت 

Electronics 

ELE 

423 

تكنولوجيا الدوائر المتكاملة عالية  431هكت 

 الك افة 

- 2 2 3 VLSI Technology  ELE 

431 

 Microcontroller 3 2 1 2 المتحكما  الدقيقة وتطبيقاتها 422هكت 

applications 

ELE 

422 

 Microwaves 3 2 2 - هندسة الموجا  الدقيقة 453هكت 

Engineering 

ELE 

453 

 Radar systems ELE 3 2 2 - ن م الرادار 454هكت 

454 

 Acoustics ELE 3 2 2 - صوتيا   455هكت 

455 

 Information & Coding 3 2 2 - ن رية المعلوما  والترميز 464هكت 

Theory 

ELE 

464 

 Optical 3 2 2 - الاتصالا  الضوئية  465هكت 

Communication 

ELE 

465 

 Telephone systems ELE 3 2 2 - ان مة التليفونا  466هكت 
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466 
 Satellite 3 2 2 - الاتصالا  بالأقمار الصناعية  467هكت 

Communications  

ELE 

467 
 Information security ELE 3 2 2 - أم أن المعلوما  432هكت 

432 

 ساعة معتمدة  21 – )إجباري(الهندسة الميكانيكيةمتطلبات الشعبة 

 Lab Ex Lec C.H Course Title Code اسم المقرر  كود 

 Design of power Transmission 3 2 2 1 تصميم ن م نقل القدرة 411مكص 

Elements 
MED 

411 
تصميم معدا  التحميل  412مكص 

 والرفع

1 2 2 3 Design of material Handling 

Equipment  

MED 

412 

 CAD/CAM MED 3 2 2 1 التصميم للتصنيع 421مكص 

421 
 Material forming Process MED 3 2 2 1 عمليا  تشكيل المواد 422مكص 

422 
تشخيص الاعطال  441مكص 

 الميكانيكية 

1 2 2 3 Fault Diagnosis of 

Mechanical Systems 

MED 

441 

 Project 1 MED 2 1 - 3 1مشروع  491مكص 

491 
 Project 2 MED 4 - 6 6 2مشروع  492مكص 

492 

 

 ساعة معتمدة  6 – اختياري()الهندسة الميكانيكيةمتطلبات الشعبة 

 

Lab E اسم المقرر  كود 

x 

Lec C.

H 

Course Title Code 

موضوعا  متقدمة في  413مكص 

 التصميم

- 2 2 3 Advanced Topics in 

Design 

MED 413 

 Advanced CNC Machines MED 424 3 2 2 - ماكينا  التشغيل الرقمية  424مكص 
موضوعا  متقدمة في عمليا   431مكص 

 التصنيع
- 2 2 3 Advanced Topics in 

Manufacturing 

MED 431 

 Nanotechnology MED 431 3 2 2 - تكنولوجيا المواد النانوية  431مكص 
موضوعا  متقدمة في  432 مكص

 هندسة المواد

- 2 2 3 Advanced Topics in 

Material Sciences  

MED 432 

تحليل متقدم لعناصر  442مكص 

 محدودة

- 2 2 3 Advanced Finite Element 

Analysis 

MED 442 

 هيدروليكيتحكم  481مكص 

 يأوتوماتي

- 2 2 3 Hydraulic &Pneumatic 

Control 

MED 481 

 Renewable Energy MED 481 3 2 2 - طاقة جديدة ومتجددة  481ص مك
 Introduction to MED 411 3 2 2 1 مقدمة الميكاترونيا  411مكص 
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Mechatronics 

 Robotics Engineering MED 421 3 2 2 1 هندسة الروبوتا  421مكص 

 

 ساعة معتمدة 21 ي(الكهربية )إجبارهندسة القوى  –التخصص الدقيق –متطلبات الشعبة 

La اسم المقرر  كود

b 

E

x 

Le

c 
C.H Couse Title Code 

 Design & Analysis system  LPE 3 2 2 1 تصميم وتحليل ن م القوى   421هكق  

421 

 High voltage Engineering LPE 3 2 2 1 هندسة الجهد العالي   331هكق  

331 

 Electrical Machines LPE 3 2 2 1 الآلا  الكهربية   341هكق  

341 

 Electrical drive systems LPE 3 2 2 1 ن م التحريك الكهربي   441هكق  

441 

التجكم بالحاسبا  في ن م   451هكق  

 القوى الكهربية

1 2 2 3 Computer control in 

Electrical power systems 

LPE 

451 

 Project 1 LPE 2 1 2 - 1مشروع   491هكق  

491 

 Project 2 LPE 4 - 4 4 2مشروع   492  هكق

492 

 

 ساعة معتمدة 6 الكهربية )اختياري (هندسة القوى  –التخصص الدقيق –متطلبات الشعبة 

 Lab Ex Lec C.H Couse Title Code اسم المقرر  كود

التحكم المرن لأن مة   424هكق  

 النقل الكهربي 

- 2 2 3 Flexible control of 

Electrical Transmission 

LPE 

424 

التأيير البيئي للمجالا   432هكق  

 الكهرومغناطيسية

- 2 2 3 Environmental Effects of 

Electromagnetic fields 

LPE 

432 

الآلا  الكهربية   442هكق  

 الخاصة 

1 1 2 3 Special Electrical 

Machines 

LPE 

442 

مكونا  التحكم   453هكق  

 الكهربي 

1 2 2 3 Electrical control 

components 

LPE 

453 

تصميم ن م التحكم   454هكق  

 الكهربي 

- 2 2 3 Electrical control system 

design  

LPE 

454 

 Power Electronic systems LPE 3 2 2 - ن م الكترونا  القدرة  461هكق  

461 

 Electrical installation  LPE 3 2 2 - التركيبا  الكهربية   484هكق  

484 

 Advanced Control 3 2 2 1 ن م التحكم المتقدمة  461هكق  

systems 

LPE 

461 

تكييف الهواء في   342هكق  

 المباني 

- 1 2 2 Air Conditioning in 

Building 

LPE 

342 
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 حصائيات أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة بالأقسامإ

 عام
القسم العلمي/ 

 البرنامج

 ء هيئة التدريسعدد أعضا
عدد 

الطلاب 

 المقيدون

النسبة 

إلى 

 منتدب معين الطلاب

إجمالي 

وفقاً للهيئة 

 القومية

2021-2022 
العلوم الأساسية / 

 إعدادي
4 1 5 208 42:1 

 47:1 328 7 - 7 الهندسة الكهربية 2021-2022

2021-2022 
هندسة الاتصالا  

 والالكترونيا 
2 - 2 16 8:1 

 31:1 61 2 - 2 الهندسة الميكانيكية 2021-2022

 38:1 613 16 1 15 الإجمالي 2021-2022

 

 حصائيات الطلاب المقبولين مستجدين بالمعهدإ

 

 إحصائية للطلاب المتقدمين
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 الطلاب وهيئة الدريس بالأقسام )منتدب ومعين( إعدادإحصائية 
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 القسم

عدد هيئة 

 تدريس 

عدد 

هيئة 

 معاونة 

عدد 

 الطلاب 

نسبة الطلاب إلى 

 هيئة التدريس

نسبة الطلاب إلى الهيئة 

 المعاونة 

 44.5 25.4 178 4 7 م أساسيةعلو

الهندسة 

 67 44.66666667 268 4 6 الكهربية

الهندسة 

 22.33333333 16.75 67 3 4 الميكانيكية

هندسة 

 18.33333333 18.33333333 55 3 3 الاتصالا 

 

 

0
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50

 ندسة ا   ا   الهندسة ال يكانكية الهندسة الكهربية   و  اساسية 

ا  ا ية  دد ال    وا  ا   ي ة ال دري  

 

 

 

 الطلاب وهيئة الدريس بالأقسام )معين( إعدادإحصائية 

 القسم

 هيئة

 التدريس

هيئة 

 عدد الطلاب معاونة

نسبة الطلاب / ه. 

 تدريس

نسبة طلاب / ه 

 معاونة 

 44.5 44.5 178 4 4 علوم اساسية

 53.6 268 6 5 الهندسة الكهربية

44.6666666

7 

الهندسة 

 16 10.66666667 32 2 3 الميكانيكية 

هندسة 

 5.5 3.666666667 11 4 3 الاتصالا 

 



 بالمرج -المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الحديثة                     
          Higher Institute of Engineering and Modern Technology – El Marg   

 

 فاق على الطريق الدائري أمام محطة بنزين إمارات مصرمحطة مترو الأن بجوار-عنوان المعهد: المرج الجديدة 
 arggawda@gmail.comي: نالبريد الإلكترو            www.mie.edu.egالمعهد:موقع          

 (28(                                                0111133225      ـ 01010096761 تليفونات المعهد:               
 

0

10

20

30

40

50

60

الهندسة   و  اساسية 
الكهربية 

الهندسة 
ال يكانكية 

 ندسة 
ا   ا   

 دري     نسبة ال    

0

5

10

15

20

25

30

35

40

45

50

الهندسة   و  اساسية 
الكهربية 

الهندسة 
ال يكانكية 

 ندسة 
ا   ا   

    اونة   نسبة     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 بالمرج -المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الحديثة                     
          Higher Institute of Engineering and Modern Technology – El Marg   

 

 فاق على الطريق الدائري أمام محطة بنزين إمارات مصرمحطة مترو الأن بجوار-عنوان المعهد: المرج الجديدة 
 arggawda@gmail.comي: نالبريد الإلكترو            www.mie.edu.egالمعهد:موقع          

 (29(                                                0111133225      ـ 01010096761 تليفونات المعهد:               
 

 

 

 

 

 

 

 عينة من إحصائية ونتائج الطلاب للفصل الدراسي الأول
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  للمعهد والتطويرية النوعية المبادرا 

  م2023م/2022خطة التطوير للعام الجامعي

تحسين الأداء وتطويره في المؤسسات التعليمية مطلوب بصفة دورية لمتابعة التطورات العالمية 

 السابقة بمعهد المرج  داراتد الإت الهندسية وعلى الرغم من جهووخاصة في المجالا

 الحاجة إلى:وبعد حصر الموضوعات التي تمثل جوانب القصور في الفترة الماضية وتتمثل في 

 إعادة صياغة الدراسة الذاتية بمشاركة أطراف المجتمع المدني والشركات الصناعية  -1

ة بكل قسم وتحديد التخصصات المطلوب تعيين حصر أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاون -2

  تفعيل دور النشاط الطلابي واتحاد الطلبة.أعضاء جدد بها والبدء في إجراءات تعيين المطلوب 

-الجوالة  –الثقافية  –مسئول رعاية الشباب وتفعيل الأنشطة الطلابية )الرياضية  تفعيل مهام -3

تكوين فريق  –ملعب الكرة الطائرة  –القدم  الأسر وغيرها( مع تأهيل ملعب كرة–الاجتماعية 

 المسرح 

  تشجيع الطلاب المتميزين والمتفوقين دراسياً. -4

 تشكيل مجالس الأقسام وتكليف عضو هيئة تدريس بالقسم للقيام بمهام رئيس القسم  -5

تحديد العجز في متطلبات المعامل بكل قسم بواسطة منسق القسم والعمل على شراء وسد العجز  -6

 لموارد المالية المتاحة وفقا ل

ملف لكل جهاز  –كتالوجات كل جهاز  –ملف لكل معمل يشمل قائمة محتويات المعمل  إعداد -7

 واستخداماته 

 وطباعة بوستر للتجارب بكل معهد وتجهيز متطلبات الاسعافات الأولية بكل معمل  إعداد -8

رض ذلك على المراجع استكمال توصيف المقررات طبقا للائحة المعهد وتوصيف كل برنامج وع -9

 الداخلي والخارجي 

 استكمال ملف كل مقرر بكل قسم  -10

 عمل دورات توعية وتثقفية للطلاب وأعضاء هيئة التدريس عن ثقافة الجودة  -11

 العمل على تنفيذ محاضرات دعم أكاديمي للطلاب المتعثرين في أي مقرر بدون مقابل مادي  -12

والمستقبلية للفترة الحالية  خطة التطويرمثل حيالها وتت متم دراسة هذه الجوانب وتم اتخاذ اللازوقد 

 :في

 لكل أفراد المؤسسة حسب دليل التوصيف الوظيفي. ةداريالإتحديد المهام الوظيفية و  -1

 طباعة ونشر دليل الطالب على الموقع الرسمي للمعهد ليسهل الاطلاع عليه وتحميله. -2

 ب مع بداية العام الدراسي الجديد تنشيط وحدة النادي الطلابي وتشكيل اتحاداً للطلا -3

 تفعيل دور مسؤول رعاية الشباب والأنشطة الطلابية -4

صلاحيات أكبر لحل مشاكل الطلاب ومشاكل أعضاء هيئة التدريس إعطاء مجالس الأقسام  -5

 والهيئة المعاونة
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 تكثيف الجهود العلمية والبحثية ونشرها فيتحفيز أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة ل -6

 عالمية.مجلات 

 الاهتمام بالمقرر العملية وتجهيز المعامل بما يتناسب مع المقررات الدراسية -7

 تنظيم العمل في المعامل وترتيبه  -8

 تنويع العمل في المعامل واستخدام الطرق الحديثة في الشرح -9

 الاهتمام بملفات المقررات -10

 والتوعية.تكثيف نشر ثقافة الجودة وتوسيع نطاق العمل في لجنة الإعلان  -11

 عمل قاعدة بيانات للخرجين  -12

 بالمعهد: التحسين وخطط المستقبلية التطويرية المشاريع

عمل مجلة شهرية للمعهد بحيث يعر  فيها أهم الأعمال التي قام بها المعهةد مةن محاضةرا  ونةدوا   .1

الةرأي ومناقشا  علمية وورش عمل بحيث تكون لسان حال المعهد لمنسوبيه وعنوانا له لدى جماهير 

 العام سواء الجامعي أو المحلي فضلا عن أن تكون بم ابة أرشيف للمعهد لحفظ تاريخه العلمي.

ضرورة الدعوة لتن يم مؤتمر سنوي للمعهةد فةي أي مجةال مةن مجةالا  أقسةام المعهةد بحيةث يةتم تميةز  .2

 المعهد بالأنشطة العلمية الهادفة التي تسهم من رفع رايته على المستوى المحلى. 

 

 :الاستراتيجية مشاريع التطويرية المتضمنة بالخطةال 

 

 : رفع جودة التعليم وتحقيق التميز والحصول على الاعتماد الأكاديمي:1هد  

تطوير البرامج والخطط والمناهج الدراسية وفقا  لاحتياجةا  سةوق العمةل ومتطلبةا  الجةودة : 2هد 

 والحصول على الاعتماد الأكاديمي.

 لخدمة البيئة والمجتمع  المعهد والتطبيقي فيالتعليمي  معامل والجانب: رفع كفاءة ال3هد  

وافق مةع متطلبةا  الجةودة تإتباع الوسائل التكنولوجية الحدي ة في شرح وتعليم الطلاب بما ي: 4هد  

 إلى تعليم هجين أو مدمج، عبر المنصا  التعليمية الالكترونية.عن طريق تحويل المحاضرا  

                                                         

            شروط التحويل من و إلى المعهد:

درسها الطالب  التيبعد عمل مقاصة للمواد  العاليعن طريق وزارة التعليم لى المعهد إيتم التحويل من و

 بها. )ين ر دليل الطالب الخاص بالمعهد(كان  التيالمؤسسة  في

 المعهد:ص إلى آخر داخل ضوابط التحويل من تخص

المعهد على اختياراته،  إدارةمن  أو إجباريريده دون فر   الذيالالتحاق بالتخصص  فيالطالب مخير 

 أيبدون  المعهدالتحويل من تخصص إلى تخصص آخر داخل  المعهدجوز للطالب بعد موافقة عميد كما ي

 شرط.

 :الهيكل الإداري لكلية العلوم والآداب بالبكيرية 
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  الوحدات والتجهيزات المساندة التابعة للمعهد

 كاديمية ا  الأالوحد -

  ةداريالإالوحدا   -

 للمعهداللجان المساندة والتابعة  -

 الأكاديمية: الوحدات -

 ساسيةقسم العلوم الأ -1

 يةالكهربهندسة القوى قسم  -2

 والالكترونيا  الاتصالا  هندسة قسم -3

 الميكانيكاالهندسة قسم  -4

الإدارية الوحدات  

 

 وكيل المعهد لشؤن الطلاب .1

 شرا  عن الوحدا  التالية: عن الإ المسؤولويكون الوكيل 

 .وحدة شؤون الطلاب 

 إدارة الورش التعليمية والمعامل 

  رعاية الشباب)النادي الطلابي(وحدة. 

 لجنة المتع رين 

  العلميلجنة البحث 

 لجنة الخريجين 

 لجنة التدريب 

 لجنة الصيانة 

 وكيل المعهد لخدمة المجتمع والبيئة .2

 لجنة المجتمع والبيئة 

 ة.وحدة الآمن والسلام 

 لجنة الازما  والكوارث 

   والصيانةوحدة الخدما. 

 .الوحدة الصحية 

 :الأكاديميوحدة ضمان الجودة والاعتماد مدير  .3

 علانوحدة التوعية والإ 

 وحدة التدريب 

  لجنة الاستبيانا 

 لجنة القياس والتقويم 
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  لجنة البرامج والمقررا 

 

 

 

 

 

 

 

 تقارير الوحدات الإدارية الرئيسية في المعهد

 

 لتقرير السنوي لوحدة ضمان الجودةا-1

وحدة ضمان الجودة: بمسؤولالخاصة  عمالالتعريف بالأ  

 وتشكيل لجنةفي المعهد وأعضاء هيئة التدريس  ةداريالإالتعاون مع الهيئة  (1

لتحديث الخطة الاستراتيجية والخطة التنفيذية، وفيها المعلومات والبيانات الخاصة 

 ه.إداراتبالمعهد وأقسامها و

ديث دليل "وحدة ضمان الجودة "والخطة التنفيذية لها وخطط نشر ثقافة تح (2

 الجودة للمعهد

 متابعة الأقسام في وضع توصيفات وتقارير البرامج والمقررات. (3

 عمل نموذج "تقييم لأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة". (4

 عمل ملفات المعايير الخاصة بالمعهد. (5

 ..الخ. ولجان التوصيفات كذلك لجان المعايير متابعة اللجنة المرجعية للمعهد، (6

عقد العديد من اللقاءات والاجتماعات الخاصة بالجودة، للتعريف بتوصيفات  (7

 المقررات وكيفية عملها ومخرجات التعلم ونموذج الورقة الامتحانية.

-متابعة إنجازات وفعاليات الوحدات التابعة لوحدة ضمان الجودة ]وحدة الخريجين (8

 التوعية والإعلان[ وحدة-العلميوحدة البحث -المجتمع وحدة خدمة

الإشراف والتنسيق بين لجان الجودة في جميع الأقسام على توحيد العمل بنمط  (9

 الموكلة إليهم. عمالواحد في إنجاز وأداء الأ

على مستوى الوسائل المساعدة للعمل في الوحدة:   

 عمل قاعدة بيانا  ورقية والكترونية للخريجين  (1

 المعهد.قاعدة بيانا  لنتائج عمل  (2

 عتماد الرؤية والرسالة والأهدا  ونشرها على موقع المعهد الإلكتروني. الترتيب لا (3

 عمل محاضرا  نشر يقافة الجودة لأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة. (4
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ولتبادل عمل جروب على وسائل التواصل الاجتماعي "الواتس" لسرعة التواصل  (5

 لخدمة المؤسسة التعليمية. وتنميتها الخبرا 

 بين البرامج المتعددة داخل المعهد لتناسق العمل وتن يمه بينها. عمالتوزيع الأ  (6

 عمالالموقع الإلكتروني لتطويره ورفع الأ دارةوحدة ن م المعلوما  لإالتعاون مع  (7

 .عليه

 على مستوى الوثائق الداعمة والإضافية: 

، والمحاضرات والدورات التثقيفية وورش العمل ومنها الاستبيانات واستطلاعات الرأي

 كالتالي:الاستبيانات وقد تم عمل عدد من 

 استبيان المقرر الدراسي للطلاب  -1

 استبيان )استمارة تحديد الاحتياجات التدريبية( لأعضاء هيئة التدريس -2

 استبيان التحليل البيئي الخاص بالخطة الاستراتيجية -3

 داستبيان تقييم أداء أمين المعه -4

 استبيان تقييم رئيس القسم -5

 استبيان تقييم عميد المعهد -6

 استبيان تقييم وكيل المعهد -7

 دارياستبيان يخص )التقييم الذاتي للعاملين بالجهاز الإ -8

 استبيان حقوق الملكية الفكرية -9

 يندارياستبيان رضا العاملين والإ -10

 استبيان سوق العمل -11

 استبيان العجز والفائض لأعضاء هيئة التدريس -12

 بيان الأطراف المجتمعية است -13

  دارياستبيان التقييم الذاتي للعاملين بالجهاز الإ -14

 عمداء–استبيان تحديد الاحتياجات التدريبية  -15

 استبيان رأي الطلاب حول طرق التدريس والتعلم -16

 استبيان رأي المستفيدين عن التدريب الميداني  -17
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 استبيان رضا الأطراف المجتمعة  -18

لتدريس في مدى تحقيق البرامج التعليمية لمتطلبات استبيان رأي أعضاء هيئة ا -19

 سوق العمل 

 المعايير الأكاديمية والبرامج التعليمية  رأي: عناستطلاع  -20

 الرأي:عمل عدد من استطلاعات 

 استطلاع رأي عن )المعايير الأكاديمية والبرامج التعليمية( -1

 استطلاع رأي الطلاب عن المقرر والتدريس. -2

 )في العملية التعليمية(استطلاع رأى الطلاب  -3

استطلاع رأي أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة عن استراتيجيات  -4

 التدريس والتعليم والتعلم بالمعهد"

 "عن الرضا الوظيفي في المعهد" رأى:استطلاع  -5

استطلاع رأي أعضاء هيئة التدريس وأعضاء الهيئة المعاونة عن  -6

 الاحتياجات التدريبية اللازمة لهم

استطلاع لآراء المجتمع ومنظمات سوق العمل عن المستوى العلمي عمل  -7

 المعهد.لخريجي 

 الأدلة الداعمة والإضافية: الكتيبات وعمل عدد من 

 دليل وحدة الجودة -1

 دليل حقوق الملكية الفكرية  -2

 دليل طرق التدريس والتعلم -3

 دليل الكنترول والاختبارات -4

 دليل الطالب  -5

 دليل الوصف الوظيفي -6

 ريجين دليل الخ -7

 دليل أخلاقيات البحث العلمي -8

 دليل وميثاق أخلاقيات المهنة  -9
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 دليل الإرشاد الأكاديمي  -10

 دليل عضو هيئة التدريس والهيئة المعاونة -11

 دليل السلامة والصحة المهنية  -12

 دليل الكوارث والأزمات -13

 على مستوى ملف المقرر:

 ومحتوياته.لملف المقرر  موحد ومرتب عمل نموذج -

 إدارةواعتمادها في مجالس الأقسام ومجلس فات التوصيف لجميع المقررات استكمال مل-

 المعهد.

 .عمل قاعدة بيانات لنتائج الاختبارات -

 عمل نموذج لورقة الامتحان حسب مواصفات الهيئة.-

 مستوى العام: العمل وحدة ضمان الجودة على 

 عمل ملفات لمجالس الوحدة ومجالس البرامج ومجالس المعهد-1

تم تحديث السيرة الذاتية للأعضاء والهيئة المعاونة وكذلك الشهادات العلمية وشهادات -2

 التقدير.

 على مستوى وحدة التوعية والإعلان: 

 عمل بنرات ولوحات جدارية برؤية ورسالة وأهداف المعهد -1

إقامة محاضرات قصيرة ومختصرة للطلاب عن مصطلحات الجودة وأهميتها  -2

 سسة.بالنسبة للطالب والمؤ

 تقارير وتوصيف المقررات. تحديث دورة عنعقد  -3

 تقرير البرنامج والمقررات. محاضرات عن -4

 ب.اإرسالها للطلاب على جروب الواتسعمل مطوية للرسالة و -5

إقامة ورشة عمل عن مخرجات التعلم وارتباطها بالاختبارات وتقييم مستوى  -6

 الطلاب.
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 التقرير السنوي لوحدة التدريب-2

يعمل على إكساب العاملين بها  ، حيثمؤسسةمن أنواع النشاط المقصود والمخطط في أي  نوعا :تدريبال

 .مجموعة من الخبرا  بهد  تحسين أداء كل منهم

 ،، ومعـارفهممعلومـاتهمهو نشاط مخطط يهد  إلى إحداث تغييرا  في المتـدربين من ناحية  فالتـدريب

 .هم بكفاية وانتاجية مـرتفعةأعمالبما يجعلهم متقنين لأداء  ومهـاراتهم، وسلوكياتهم

 بالاستمراريةويتميز  وله غايا  تنموية منها أن يكون التدريب هادفا   وللتدريب مجموعة من المبادئ

بالتدرج في  متميزا  المجموعا  والمستويا  الو يفية كما يجب أن يكون  والشمولية بحيث يشمل جميع

  .ويتميز بالتطوير المستمر في المادة والأسلوب دريبيـة وأن يكون واقعيا  تقديم المادة الت

التميز والرقي في تقديم وتقييم البرامج التدريبيـة لمختلف المستهدفين من داخل وخارج  رؤية الوحدة:

 .لتحقيق رؤية المعهد المعهد ضمانا  

وارد البشرية لمختلف المستهدفين من داخل في إطار رسالة المعهد تلتزم الوحدة بتنمية الم رسالة الوحدة:

 .من البرامج التدريبيـة المختلفة احتياجاتهموخارج المعهد من خلال تغطية 

 تصميم البرامج التدريبية 

، حسب درجة خبرته تعتبر عملية تصميم البرنامج التدريبي عملية فنية حيث تختلف من من م لآخر

ن وضع بعض الإرشادا  العامة لتصميم وتقييم البرنامج وال رو  المحيطة به، إلا أنه من الممك

 التدريبي ليشمل الخطوا  التالية:

 التدريبي تصميم البرنامجخطوا  

1 2 3 4 5 6 7 8 

 الميزانية المدربون المتدربون والمكانالزمان  الوسائل الأساليب الموضوعا  الأهدا 
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رؤساء الأقسام بضرورة تشكيل لجان لمناقشة التدريب الميداني للطلاب لدى أقسامهم كم تم مخاطبة 

 .وتسجيل الطلاب الذين اجتازوا التدريب في كشو  لديهم تمهيدا لرفعها على ن ام الكلية الالكتروني

 .الدراسيكما يتم التنسيق لدورا  تهد  لرفع كفاءة الطلاب مع بدء العام 

9%
6%

9%

5%

6%

9%
10%

9%

5%

10%

10%

ال  ا      ا   ا  و   ال  ك   

 يادة  ر      ورو  ال ري  و دارة الو  

ال   ي  الإس را ي  

ال وان  القانونية بال  هد

ةا داد وك ابة ال قارير وال رس   الرس ي

 ن ية ال هارا  القيادية

  اس  دا  برنا     ك     ك ابة الب و
ال   ية

ال    ال  ا   و دارة ال ري 
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 دارة الشؤون الماليةالتقرير السنوي لإ-3

 

 
 

 المالية:الشئون  إدارةعضاء أ

 الماليالمدير  -1

 المحاسبين -2

 التحصيل / الخزينة أخصائي -3

 المشتريات أخصائي -4

 المخازن أخصائي -5

 

 الوظيفية:المهام 

 المالي:المدير 

 المعهد  إدارات وباقيلية الما دارةبين الإ وتنسيق العمل دارةبالإ اليوميمتابعة سير العمل  .1

الخاص  MSIالى برنامج  بالإضافة اليوميالطلاب لتسهيل العمل  وقواعد سدادالبرامج المحاسبية  إعداد .2

 بالمعهد 

شأن الشئون المالية  فيالوزارية  ومتابعة المكاتباتالوزارة المختلفة  إداراتوبين تنسيق العمل بين المعهد  .3

 وغيرها

  وقيود اليوميةية مراجعة الدورة المستند .4

 محصل لدى الغيرال والمتبقي غيرالمحصلة لمعرفة نسب التحصيل  للإيرادات اليوميمتابعة قيم التحصيل  .5

 البنكية  ومطابقتها للإيداعاتالخزينة  مراجعة أرصدة .6

 المرتبات الشهرية   ومطابقتها لكشوف والانصراف للعاملينمراجعة كشوف الحضور  .7

 الشراء إجراءاتتمام إالمعهد قبل  واعتماد عميدمع موظف المشتريات  الشراء إجراءاتومراجعة طلبات  .8

 النهائيالرصيد  ومراجعة تقييمالمختلفة  داراتللإمن المخزن  الصرف إجراءاتورصدة المخزن أمتابعة  .9

 نهاية العام طبقا لفواتير الشراء فيللمخزن 

 وبما لاللخطة الاستراتيجية للمعهد  والعمومية طبقا ةداريالإيرادات على بنود المصروفات التأكد من توزيع الإ .10

 يخالف القوانين المعمول بها 

الانحراف الناتج بالسلب  وحساب معدلالتقديرية للمصروفات  ومقارنتها بالقيمتحليل بنود المصروفات الفعلية  .11

 هذا الانحراف وتحليل أسبابيجاب و الإأ

 التعريف بالإدارة:

هيييييييييي إحيييييييييدى إدارات المعهيييييييييد والمنيييييييييوط بهيييييييييا إدارة ميييييييييوارد المعهيييييييييد الماليييييييييية والماديييييييييية 

ه والتسييييييهيلات الداعميييييية الملائميييييية لطبيعيييييية ونشيييييياط وحجييييييم المعهييييييد، بمييييييا يمكنييييييه ميييييين تحقيييييييق رسييييييالت

وأهدافيييييه، وتحيييييرص عليييييى كفييييياءة اسيييييتخدام تليييييك الميييييوارد وتنميتهيييييا وملائمييييية أوجيييييه الصيييييرف ميييييع حجيييييم 

للمعهييييييد وبمييييييا لا يخييييييالف القييييييوانين واللييييييوائ   ةالمييييييوارد المالييييييية المحصييييييلة طبقييييييا للخطيييييية الاسييييييتراتيجي

 المعمول بها في هذا الشأن.
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على نسبة من تغطية النفقات أموارد المعهد بما يحقق  خداموتحسين استالمعهد على تنمية  إدارةمساعدة  .12

  والمصروفات الفعليةالمحققة  للإيرادات الدوري الماليالسنوية من خلال التحليل 

 العاليالتعليم  وتسليمها لوزارةوالمراجعة مكتب المحاسبة  واعتمادها من والموازنة السنويةالميزانية  إعداد .13

 بعد اعتمادها من الوزارة مراجعة الدفاتر الوزارية  .14

صرف دفعات التعاقد طبقا للنسب  إجراءاتومتابعة ي جهة خارج المعهد مراجعة التعاقدات الخارجية مع أ .15

 المحققة 

المجلس  – )الوزارةجهة خارجية أية  فيو داخل المعهد أخرى سواء أ إداراتتخص  أية أعمال فيالمساعدة  .16

 . الخ (.... -مكتب العمل  –على للجامعات الأ

 

 المحاسبين:

 عميد المعهد قبل الصرف واعتمادها منمستندات الصرف طبقا للائحة  إعداد .1

 الطلاب المسددين يومياً  وتوضي  عدد بالإيراداتقيود اليومية الخاصة  إعداد .2

   ومستندات الصرفيرادات الخاصة باليوم مرتبة حسب قيود الإترتيب الدورة المستندية  .3

الشئون  إدارةبالخاصة  المحاسبيةالبرامج  والعمومية على ةداريالإوالمصروفات  ليومياتسجيل سداد الطلاب  .4

 .MSI وكذلك برنامجالمالية 

 المصروفات( – يرادات)الإدفاتر الوزارة  فيالتسجيل  .5

 يداعات البنكيةف الخزينة لمراجعتها على كشوف الإكشو إعداد .6

 الاستقطاعات الضريبية واحتساب نسب وإجراءات الشراءمراجعة الفواتير الخاصة بالشراء  .7

 

 الخزينة:التحصيل /  أخصائي

 تحصيل الرسوم الدراسية من الطلاب طبقا لمديونية كل طالب  .1

 يصالات السداد قبل تسليمها للمحاسب المختص لمراجعتهايوم مع إمطابقة الرصيد المحقق خلال ال .2

 الحساب الجاري للمعهد  فييداع رصيد الخزينة إ .3

 لمشتريات:ا أخصائي 

 الناقصة بالمخزن  للأصنافطلبات الشراء  إعداد .1

ً  إجراءاتاتباع  .2  عميد المعهد  واعتمادها منللائحة الداخلية  الشراء طبقا

 فاتورة الشراء  في والمواصفات المثبتة عدادللإالمخازن طبقا  لأخصائي المشتراهصناف تسليم الأ .3

 دفتر الموردين  فيالتسجيل  .4

 

 المخازن: أخصائي

 يداعها بالمخزنوإالمشتريات  أخصائيمن  المشتراهستلام الاصناف ا .1

 ت الاصناف الخاصة بكل صنف على حدةكرو إعداد .2

 دفتر المخزن  فيالتسجيل  .3

 قبل الصرف الماليالمدير  واعتمادها من إدارةن المخزن الخاصة بكل طلبات الصرف م إعداد .4

 طلبات الشراء عند نقص المخزون من صنف معين  إعداد .5

 خر الفترةدفتر الأرصدة لتقييم المخزون آ فيالتسجيل  .6

 مثلة:أ

 :عامين دراسيينيصالات السداد المسجلة على مدار عدد إ -

 2021/2022 2020/2021 البيان م

 1872 1460 عدد الإيصالات 1

-  
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 سنوات 3يرادات على مدى لتطور الإ توضيحيجدول 

 2021/2022 2020/2021 2019/2020 الاعوام

 10481344 8389585 7442428 إجمالي الإيرادات

 %25 %13 %0 معدل نمو الإيرادات

4000000

6000000

8000000

10000000

12000000

سنوات  جدو  تو يحى لتطور الإيرادات على مد  

 

 2021/2022لمصادر الموارد المالية للعام  توضيحيجدول 

 القيمة يرادات تنوع الإ الدراسيالعام 

2021/2022 

 8113231 رسوم دراسية

 276354 يةضافإرسوم 

 0 يرادات الكافيترياإ

 0 يرادات بيع الخردةإ
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 8389585 الإجمالي               

 2021/2022لمصادر الموارد المالية للعام  توضيحيجدول 

 قيمة المحصل يرادات المحصلة تنوع الإ الدراسيالعام 

2021/2022 

 10149478 رسوم دراسية

 331866 ضافيةإرسوم 

 0 كافيتريايرادات الإ

 0 يرادات بيع الخردةإ

 10481344 الإجمالي               

  المالية:النفقات جدول يوض  مدى قدرة الموارد المالية للمعهد لتغطية : ثانيا

 عوامالأ 
الموارد  إجمالي

 المالية 

النفقات  إجمالي

 المالية

فائض / عجز النشاط 

)بعد تغطية 

 المصروفات(

معدل تغطية 

المواد المالية 

 للتكاليف

1 2020/2021 8389585 8514524.30 -124939.3 -1.5% 

2 2021/2022 10481344 10665292.73 -183948.73 -1.8% 

 

 

 

 2025لى عام إ 2020خطة تنمية الموارد المالية من العام 

 للمعهدخطة تنمية الموارد الذاتية 
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 مقدمة:

والمتمثلة وخططها تعتمد عليه المؤسسة لتنفيذ كافة سياستها  الذيمؤسسة تعليمية الأساس  لأيتعتبر الموارد المالية 

 وتنمية البيئة المجتمع  خدمة- العلمي البحث-سياسات العملية التعليمية  في

 .السياساتلتنفيذ هذه مة الاعتمادات المالية الكافية والملائوضخ من توفير لابد نه فإوعليه 

 الافتراضات الأساسية لخطة تنمية الموارد الذاتية: أولا

 الافتراضاتمن مجموعة الموارد الذاتية على لتنمية خطة المعهد تبنى 

  .المعهد بتنمية الموارد المالية الذاتية كسبيل وحيد للنهوض بمستوى الموارد لرفع أداء المعهد إدارةيمان إ .1

  .دعم وتنفيذ برامج وأنشطة الخطة فيالمعهد  اتإدارتعاون كل  .2

  .توافر موارد بشرية مدربة كافية لتنفيذ الخطة .3

جاء في تنفيذ ما  إداريمشاركة جميع العاملين بكافة المستويات من أعضاء هيئة تدريس ومعاونيهم وجهاز  .4

  .بالخطة

  .الالتزام بإتباع معايير واضحة في تنفيذ الخطة .5

 .واستشاريين داخليينخارجيين  مراجعينلمدى تنفيذ ما جاء بالخطة من خلال  الدورييم الاستعانة بالتقي .6

 الخطة: التي اتخذت عند إعداد جراءاتالإ: ثانيا

 والتوعية المؤسسيالتأصيل  :المرحلة الأولى

مجموعات العمل التابعة لفريق  كإحدىخطة تنمية الموارد الذاتية بالمعهد  إعدادتشكيل مجموعة عمل  .1

 بالمعهد التخطيط الاستراتيجي

 ومنهجية ودورتوعية أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم والعاملين بالمعهد بمفهوم تنمية الموارد الذاتية،  .2

  .الخطة إعداد في ينالمشارككل من 

 المرحلة الثانية تحليل الوضع الراهن:

يعتمد على الرسوم الدراسية للطالب و ةمعهد من المعاهد الخاص : هين المنشاةأبتحليل الوضع الراهن نجد 

 الرئيسيالمورد ، وبذلك تعد الرسوم الدراسية المحصلة من الطلاب العاليوالمقررة من قبل وزارة التعليم 

 .المالية لتغطية كافة الالتزامات

 صياغة الاحتياجات المالية: :المرحلة الثالثة

المعهد للمعايير الأكاديمية القومية، وفى ضوء رؤية ورسالة على نتائج تحليل الوضع الراهن، وما تم من تبنى  بناءً 

 المعهد يتم تحديد الاحتياجات المالية

 المرحلة الرابعة صياغة الخطة التنفيذية لتنمية الموارد

I. تم وضع مجموعة من برامج العمل المختلفة والتي يمكن من خلالها تحقيق الغايات وأهداف خطة تنمية الموارد 
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II. شطة اللازمة لتحقيق كل هدف، كما تم تحديد مسئولية التنفيذ والمدى الزمنى لها، وقد روعي في تم تحديد الأن

  .الاستفادة من عناصر القوة والفرص المتاحة ذلك مدى

   الآتي فيويمكن حصر الموارد المالية للمعهد 

 الدراسية المحصلة:بند الرسوم  .1

على الرسوم الدراسية للطالب والمقررة يراداته إ فياصة ويعتمد من المعاهد العليا الخ معهداً حيث تعتبر المؤسسة 

، وبذلك تعد يجب تحصيل رسوم بالزيادة عن هذه الرسوم المقررة لانه أمع العلم  العاليمن قبل وزارة التعليم 

  .الماليةالالتزامات لتغطية كافة  الرئيسيالمورد الطلاب والمحصلة من الرسوم الدراسية المقررة 

  :لرسوم الأخرىبند ا .2

ً من المعهد  الملف سحبحاله  فيالطلاب الخصومات الموقعة على رسوم همها أمن عدة بنود يشمل  للقواعد  طبقا

 .الشأنبهذا والخاص  العاليوزارة التعليم منشورة  فيالواردة 

 خرى:أمن جهات  بند إيرادات .3

ً  الكافتيريافكرة تأجير  المعهد إدارة عرضت  من المال ليساهم في إيرادات المعهد . لجهة ما مقابل مبلغا

 :والخردةيرادات التخلص من النفايات بند إ .4

لك يتولد من هذا اهتالم والأثاث القديم والخردة وأجهزة الحاسبالمعهد بتشكيل لجنة لبيع مخلفات الورق  إدارةتقوم 

 المعهد.يرادات إيراد يدخل ضمن إالبيع 

 ة والتقويمصياغة خطة المتابع :المرحلة الخامسة

 تم تحديد مسئولية متابعة الأنشطة ومؤشرات الأداء وأدوات التحقق لكل نشاط بخطة تنمية الموارد الذاتية

  :إلىالموارد الذاتية  أهداف خطة تنمية :ثالثا

 هداف للمعهدنوية تساهم في تحقيق الرسالة والألى موارد مالية سإالوصول  .1

 ة بالمعهدصول الثابتالحفاظ على الممتلكات والأ .2

 تنمية الموارد الذاتية فيإخلاء المعهد من المخلفات غير الضرورية واستثمارها  .3

 خفض نفقات التشغيل غير الضرورية للحفاظ على الموارد الحالية .4

 في المورد البشري الاستثمار .5

 للمجتمع الخارجي ستشاراتالاتوفير  .6

 ضمانات نجاح الخطة: رابعا

 ميةيدعم فكر التن إدارةوجود مجلس  .1

 فيها بالاستثماروجود موارد حالية تسم   .2

 ذات مخصصات مالية واضحة استراتيجيةوجود خطة  .3

 وجود نظم رقابة داخلية .4

 توافر العناصر التكنولوجيا اللازمة لنجاح الخطة .5

  معوقات التنفيذ: خامسا

 1970لسنة  52خاضع القانون  _خاص يعال_معهد  " الطبيعة القانونية للمعهد .1

 ولا تحصيل بدون قرار العاليالمورد الأساس ومحددة من وزارة التعليم  هيلدراسية المصروفات ا .2
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 العاليمن قبل تنسيق وزارة التعليم حدد سنويا ًالطلاب ت   عدادأ .3

الانفاق  فيلى الزيادة إ يسعر الصرف مما يؤد فيعن التذبذب  والخدمات الناتجةسعار السلع في أالزيادة  .4

 العموميةو ةداريالإعلى المصروفات 

 مواجهة المعوقات استراتيجيات: سادسا

ً  الالتزام .1  على الموارد الحالية بالقوانين حفاظا

 ارها رستمالطلاب الحالية وا عدادأرفع معدلات رضا الطلاب للحفاظ على  .2

 الصورة الذهنية عن المعهدحسين لت الخارجيالتواصل المستمر مع المجتمع  .3

 ن البقاء في صدر المنافسةتحقيق مزايا تنافسية سنوية بما يضم .4
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 التقرير السنوي النادي الطلابي-5

 

 تقرير وتحليل عن الأنشطة الطلابية والمسابقات في معهد المرج

يعتبر معهد المرج من المؤسسا  التعليمية الرائدة في تقديم برامج وأنشطة طلابية متنوعة تهد  إلى   

لأكاديمية وتنمية المهارا  الشخصية للطلاب. تتنوع هذه الأنشطة بين الأنشطة ال قافية، تعزيز الخبرا  ا

 .الرياضية، الفنية، والاجتماعية، مما يسهم في خلق بيئة تعليمية شاملة تدعم التطوير الشامل للطالب

 الأنشطة الطلابية

  :الأنشطة الثقافية .1

اسعة من البرامج التي تهد  إلى ت قيف الطلاب تشمل الأنشطة ال قافية في معهد المرج مجموعة و

وتوسيع مداركهم. من أبرز هذه الأنشطة تن يم ندوا  ومحاضرا  يقافية تستضيف خبراء من 

مختلف المجالا  لمناقشة موضوعا  تتعلق بال قافة، العلوم، الأدب، والفنون. كما يتم تن يم ورش 

ب، بما في ذلك ورش الكتابة الإبداعية والتصوير عمل لتعزيز المهارا  اللغوية والإبداعية للطلا

 .الفوتوغرافي

 

 :الأنشطة الرياضية .2

ا أساسي ا من الحياة الطلابية في معهد المرج، حيث يتم تشجيع الطلاب على   تعتبر الأنشطة الرياضية جزء 

لقدم، كرة المشاركة في مختلف الرياضا  سواء الجماعية أو الفردية. تشمل هذه الأنشطة بطولا  كرة ا

السلة، الكرة الطائرة، إضافة إلى تدريبا  اللياقة البدنية. تسهم هذه الأنشطة في تعزيز الروح الرياضية 

 .والتعاون بين الطلاب، كما تساعد في الحفا  على صحتهم البدنية والعقلية

 :الأنشطة الفنية .3

يشمل ذلك تن يم معار  فنية تهد  الأنشطة الفنية إلى تطوير الحس الفني والإبداعي لدى الطلاب. 

هم الفنية، بالإضافة إلى ورش عمل في الرسم، النحت، والموسيقى. أعمالحيث يمكن للطلاب عر  

كما يتم تن يم عرو  مسرحية وموسيقية تتيح للطلاب فرصة التعبير عن مواهبهم الفنية أمام جمهور 

 .واسع

 :الأنشطة الاجتماعية .4

يز الروابط الاجتماعية بين الطلاب من خلال تن يم فعاليا  ركز الأنشطة الاجتماعية على تعز

اجتماعية متنوعة م ل الرحلا  الميدانية، الحفلا ، والمسابقا  الجماعية. تساعد هذه الأنشطة في 

 .بناء علاقا  قوية بين الطلاب وتطوير مهاراتهم الاجتماعية

 المسابقات

ا من الأنشطة الطلاب ا مهم  ية في معهد المرج، حيث يتم تن يم مجموعة متنوعة من تعتبر المسابقا  جزء 

المسابقا  الأكاديمية، الرياضية، وال قافية بهد  تشجيع التنافس الإيجابي وتنمية روح الإبداع والتفوق 

 .لدى الطلاب
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تشمل المسابقا  الأكاديمية مسابقا  في الرياضيا ، العلوم، واللغا . تهد  هذه  :المسابقات الأكاديمية .1

مسابقا  إلى تحفيز الطلاب على تحقيق التفوق الأكاديمي وتعزيز معرفتهم في مختلف المجالا  ال

 .الدراسية

تن م المعهد بطولا  رياضية متعددة تشمل كرة القدم، كرة السلة، وألعاب القوى.  :المسابقات الرياضية .2

هدهم في الأنشطة يتم تكريم الفائزين في هذه المسابقا  مما يحفز الطلاب على بذل قصارى ج

 .الرياضية

تشمل المسابقا  ال قافية مسابقا  في الشعر، القصة القصيرة، والرسم. تهد  هذه  :المسابقات الثقافية .3

المسابقا  إلى اكتشا  وتنمية المواهب الفنية والأدبية لدى الطلاب، كما تعزز من يقتهم بأنفسهم 

 .وقدرتهم على التعبير

 التحليل والتوصيات

تتميز الأنشطة الطلابية في معهد المرج بالتنوع والشمول، مما يسهم في تطوير مهارا   :لأنشطةتحليل ا

متعددة لدى الطلاب. إلا أنه من المهم التأكد من مشاركة جميع الطلاب في هذه الأنشطة وعدم اقتصارها 

دا  المرجوة على مجموعة محددة. كما يجب قياس تأيير هذه الأنشطة بشكل دوري لضمان تحقيق الأه

 .منها

 :التوصيات

من المهم زيادة عدد وتنوع الأنشطة المقدمة للطلاب لتشمل مجالا   :توسيع نطاق الأنشطة .1

 .جديدة تتماشى مع اهتماماتهم واحتياجاتهم

يمكن تحقيق ذلك من خلال حملا  توعوية وتشجيعية تسلط الضوء  :التشجيع على المشاركة .2

 .الطلابية على أهمية المشاركة في الأنشطة

يجب توفير المزيد من الموارد المالية والبشرية لدعم الأنشطة الطلابية  :توفير موارد إضافية .3

 .وضمان جودتها واستدامتها

 .إجراء تقييم دوري للأنشطة والمسابقا  لتحديد نقاط القوة ومجالا  التحسين :تقييم دوري .4

ية والمسابقا  في معهد المرج، ويؤكد على أهمية يعد هذا التقرير بم ابة استعرا  شامل للأنشطة الطلاب

 هذه الأنشطة في تحقيق التنمية الشاملة للطلاب.
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 ITالتقرير السنوي لوحدة ن م المعلوما  -6

 

 :تحتل وحدة ن م المعلوما  مكانة متقدمة بين وحدا  المعهد حيث    

 إلى حوسبة الن م الإدارية لكتروني بالإضافة لتعليم الالوحدة دورها كتقوم وحدة ن م المعلوما  ب

 للطالب.

 -التاليللمستوى  وعمل الترحيلبتسجيل الطلاب في السنوا  الدراسية  المعلوما قوم وحدة ن م ت 

 .تخصصللطالب حسب ال

 -أغسطس  ودور الفصليمايو وسبتمبر للن ام  لدورياعتماد النتيجة تقوم وحدة ن م المعلوما  ب

 لن ام الساعا 

  قسم شئون الطلاب فيتوزيع الرغبا  للتخصص والتشعب وادراجها داخل السيستم 

 للطالب للعام  الجامعي الشخصيالتعر  البطاقة الجامعية للطالب)الكارنيه( تجهيز تصميم

 لكل عام وترم ومميزا   تصميما جديدا   الحالي الدراسي

 :التاليكما موضح بالشكل  والمزمع استخدامه  التصميم المجهز

 

 

 

 

 -الجزء الخاص بشئون الطلاب بسيستم المعهد فيدراج التصاميم يتم من خلال الوحدة إ 

 - وكشو  المقيدين حسب متطلبا  الوزارة بالإحصاء وروبوتا  الخاصةتجهيز تقارير 

 -  عمل يعتمد على  والذيتجهيز ما يخص التسجيل لطلاب الساعاtranscript للطلاب  خاص

 الأكاديميشئون الطلاب والمشر   من الكنترول ومنه الى

 - دراسيحسب اللائحة المخصصة لكل فصل  الفصليتجهيز التسجيل لطلاب 

 -وتوزيع درجاتها حسب اللائحة المنصوص عليها واعتمادها من قبل السيد العميد الاختياريلائحة المواد ومواد  تجهيز 

 التربية العسكرية

 مل الجداول الخاصة بهموع ربية العسكريةدراج الطلاب المتقدمين للتتقوم الوحدة بإ 
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 تجهيز الكروت الخاصة بالتربية العسكرية 

 عمل شهادات تقدير لطلاب التربية العسكرية تحت اشراف قائد التربية العسكرية وعميد المعهد 

 

 كشف إعداد المتقدمين للتربية العسكرية

 

 

المعلومات والاتصالات والنظم  في عمليات تطوير وتنفيذ ومتابعة خطة المعهد إدارةتوجيه و -1

 ً  لى تحقيقها.إيسعى المعهد  التي للأهداف المختلفة وذلك دعما

أو  الضياعالخاصة بالمعهد والطلاب من  البياناتو لنظم المعلوماتمين التأ إجراءاتتقديم كل  -2

 .أو الاختراق والاستغلال سوء الاستخدام

المطلوبة  ةداريالإالتعامل وتوفير المعلومات ساسية بالمعهد لضمان الأ دارةتطوير نظم الإ  -3

 عملية اتخاذ القرار الفعال. فيللمساعدة 

نظم المعلومات بالمعهد لضمان  لمستخدميرشاد على النحو المطلوب توفير التدريب والإ -4

 الاستخدام الأمثل.

ولوجيا العاملين بقسم تكن إدارةمجال نظم المعلومات وتوجيه  فيالالمام بالتطورات الحاصلة  -5

المنوطة بهم وفق المعايير  المسؤولياتالمعلومات لضمان دفعهم وتدريبهم بشكل جيد، ولتنفيذ 

 الموضوعة.

تكنولوجيا المعلومات والخروج بالحلول المناسبة للوفاء بمتطلبات المعهد  خلال تقييم المعهد من -6

 سواء فيما يتعلق بالبرامج أو الأجهزة.

برامج  فيتواجههم  التيحل المشكلات  فيالمعهد لمساعدتهم للعاملين ب الفنيتوفير الدعم  -7

 تقنيات أخرى.أية  فيالأجهزة ذاتها أو  صيانة فيأجهزة الحاسب أو 
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المعلومات بكفاءة دعما لاتخاذ  إدارةقواعد البيانات الخاصة بالمعهد لضمان  إدارةتنظيم و -8

 بمتطلبات العملية التعليمية. وفاءً الصحي  و الإداريالقرار 

يث تتحقق فعاليته تصميم وتحديث موقع المعهد على شبكة الانترنت والمستندات المتعلقة به بح -9

 ليه وتقديم واجهة خارجية ممتازة للمعهد.وسهولة الوصول إ

ومات دقيق ومباشر لجميع تطوير وتحديث شبكات الحاسب وشبكة الانترنت لتوفير مصدر معل -10

 بالمعهد.عضاء هيئة التدريس والعاملين الطلاب وأ

جراء الاتصالات مع الشركات المتخصصة والتفاوض بشأن العقود بتصميم وتوفير الخدمات إ -11

 لا يمكن توفيرها داخليا فيما يتعلق بموقع الويب والانترنت. التي
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 التقرير السنوي للجنة المتع رين-7

 ا: ليات دعم الطلاب المتعثرين دراسيآ

  المتعثر:تعريف الطالب 

 بكل عام. من مجموع الدرجا  الكلية في المقرر % 60الطالب الحاصل على أقل من  هو الطالب المتع ر

 :الخطوا  المتبعة لاكتشا  ورعاية الطلاب المتع رين

 في بداية العام الجامعي:العمل 

 ة الفصل الدراسي والتدريب العملي لتحديد منسق القسم( بمراجعة نتائج اختبارا  نهاي وأرئيس القسم ) يقوم

 الطلاب المتع رين

  يقوم كل مرشد أكاديمي بحصر الطلاب وجمع المعلوما  الأساسية عنهم وبمساعدة شؤون الطلاب

يحصل على ما يخص الطالب أكاديميا  ويستطيع من خلال المعلوما  معرفة مقررا  الطالب وجدوله 

 وبياناته الخاصة.

 الطالب وتحديد موعد للمقابلة معه وبموافقته. يتم التواصل مع 

· 

  مقابلة شخصية للطلبة المتع رين للتعر  على مشاكلهم من وجهة ن رهم وكتابة تقرير هذه تجرى

 .بذلك

 المعهد إدارةيرفع التقرير إلى لجنة الدعم والمساندة للطلاب التابعة للقسم العلمي المختص و 

 

 أيناء العام الدراسي:

  كل قسم علمي بمراجعة نتائج اختبارا   نصف الفصل الدراسي والتدريب العملي يقوم رئيس

 · .لتحديد الطلاب المتع رين

  شخصية للطلبة المتع رين للتعر  على مشاكلهم من وجهة ن رهم وكتابة تقرير تجري مقابل

 · .بذلك

   دة ومتابعة حل لجنة الدعم والمسان الأمر علىيتم عر   تع ر الطلابسبب  علىفي حالة الوقو

 · إنجاز الطالب المشكلة حتى يرتفع معدل

. 

  المختصمن قبل القسم العلمي  الن ري والعملي بصفة دورية المتع ر بمستواهيبلغ الطالب. · 

   به طبيعة المشكلة والخطوا  التي اتخذ  لحلها ومدى  يحتفظ كل قسم بملف لهؤلاء الطلاب مدونا

 · .للطالب الإنجاز الدراسي

 لقسم العلمي المختص خطة خاصة للطلاب المتأخرين في الالتحاق بالدراسة لمسايرة يعد ا

 .زملائهم في الدراسة الن رية والعلمية
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  المعهد عن  دارةمن قبل القسم العلمي المختص وقسم شئون التعليم والطلاب لإ تقرير شهرييقدم

 .التحصيل العلمي للطلبة المتع رين

 الجامعينهاية العام 

  المعهد عن إنجازا  الطلاب المتع رين من قبل القسم العلمي  دارةشامل لإ قرير مفصلتيقدم

 .والطلابالمختص وقسم شئون التعليم 

 الكلية عن الاقتراحا  الخاصة برعاية الطلاب  دارةيقدم خطة مفصلة وشاملة لإ

 .المتع رين من قبل القسم العلمي المختص

 المتعثرينب والتعامل مع الطلا لاكتشافتبني أساليب 

من المعهد بأن كل طالب لدية القدرة على التفوق إذا توفر  له ال رو  المناسبة والإرشاد والتوجيه  إيمانا  

متابعة من المجهود للتحصيل والتعليم وضع المعهد نصبأ عينه أهمية  الكافي مع بذل الطالب القدر

 .وإعادتهم الى الطريق لصحيح ع رينالمتالطلاب  اكتشا للطلاب حتى تتمكن من  التحصيل الدراسي

ليات التنفيذآالمعهد والاقسام العلمية  إدارة التنفيذ:المسئول عن   

يقترح ان  المتع رينكتشا  الطلاب صيل الدراسي للطلاب لاتحديد ألية لمتابعة التح

 :تتم ل في

  )وحصر متابعة شهرية لغياب الطلاب عن الدروس العملية والن رية )إن أمكن

ويتم التعامل معهم لمعرفة أسباب  % 25تتعدى نسبة غيابهم عن  التي بالطلا

 .الغياب

  دورية للطلاب بهد  الوقو  على نسبة تحصيل الطلاب وتحديد  امتحانا إجراء

 مستواهم العلمي.

 كاديميون متابعة دورية ث يقوم المشرفون الأللطلاب حي الأكاديميين تقارير المشرفين

 للطلاب.

  السنوا  السابقة.متابعة نتائج 

:خطة العلاج ومسؤولية التنفيذ  

اعتقاداً منا بإمكانية طلابنا ويقيناً بأن العزم إن وجد وجد معه النجاح وأن التعثر قد يكون 

  في:ولهذا تتمثل خطة العلاج عرضاً زائلاً ويتم معالجته إذا زالت أسبابه 

ويقترح ان  المتع رينالطلاب  لاكتشا الدراسي للطلاب  التحصيللية لمتابعة آتحديد 1-

 :تتم ل في

  )وحصر الطلابمتابعة شهرية لغياب الطلاب عن الدروس العملية والن رية )إن أمكن 

 معهم لمعرفة أسباب الغياب ويتم التعامل % 25تتعدى نسبة غيابهم عن  التي

  دورية للطلاب بهد  الوقو  على نسبة تحصيل الطلاب تحديد مستواهم امتحانا اجراء 

 العلم

 متابعة دورية  الأكاديميونالأكاديميين للطلاب حيث يقوم المشرفون  تقارير المشرفين

 .للطلاب
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 متابعة نتائج السنوا  السابقة 

 

 -يقترح أن يتمثل في:  المتعثرينتحديد ألية للتعامل مع الطلاب 2-

  عم عدد ل عن دومسؤ ويكون كل عضو أعضائه هؤلاء الطلاب علىيقوم كل قسم علمي بتوزيع

 من الطلاب علميا

  في  المعترينالمعهد مشتملا أسماء الطلاب  دارةلإ تقرير شهرييقوم كل قسم علمي بإرسال

  %25الامتحانا  الدورية والذي تتعدى نسبة غيابه من 

  الطلاب بهؤلاء الأكاديميالمعهد بإخطار لجنة الإشرا   إدارةتقوم 

   الطلاب  هؤلاءبدراسة حالة  الأكاديميونرفون من خلال المش الأكاديميتقوم لجنة الإشرا

 قترح أن يكون التعامل معهم من خلال الطرق التالية:وي  وتحديد الطرق الم لي للتعامل معهم. 

 هذهوالعمل على حل  الدراسيوولى الأمر لتحديد سبب التع ر  الأكاديميلقاءا  بين المشر   عقد-1

 .نفسية –اجتماعية  –الأسباب سواء مادية 

 الاجتماعية اللجنة طريق عن المشكلا  هذه حل فيتم مادية أو جتماعيةا التع ر أسباب إذا كانت2-

 الشباب برعاية والاخصائيين

 وكذلك الأكاديمي المشر  طريق عن الحل فيتم والصحية النفسية ال رو  التع ر بسبب كان إذا3-

 .بالمعهد الطبية اللجنة وكذلك الاجتماعي الأخصائي على بعرضهم الاجتماعية مستشار اللجنة

 راسةد فيتم التحصيل أو الاستيعاب على القدرة عدم إلى يرجع التعثر سببكان   إذا 4-

 ودروس محاضرات إعطاء طريق عن سبابالأ تلك وعلاج الطلاب مع ذلك  سبابأ

 يقوم أن أو الرب  إلى تهدف لا تقوية مجموعات شكل في وتكون إضافية ونظرية عملية

 وتحديد تقوية مجموعات بعمل مادته في المتعثرون الطلاب لرعاية خطة بعمل مقس كل

 من الخروج على الطلاب هؤلاء من مجموعة ومساعدة لمتابعة التدريس هيئة عضو

 .التعثر

 

التقويم مؤشرات  

 

 العلمية قسامالأ تقارير1-

 الاكاديمي الإشرا  لجنة تقارير2-

 لهم الدعم تقديم دبع المتع رين الطلاب مستوي متابعة3-

على  موزعة أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة القائمين على العمل إعدادبقائمة 

 2021/2022البرامج العلمية بالمعهد للعام الدراسي 

 البرنامج

 عدد أعضاء هيئة التدريس
عدد أعضاء الهيئة 

 منتدب معين المعينينالمعاونة 
وفقاً للهيئة  إجمالي

 القومية

 5 5 1 4 عداديالإ
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 5 7 - 7 الهندسة الكهربية

 2 2 - 2 اتصالات والكترونيات

 2 2 - 2 الهندسة الميكانيكية

 14 16 1 15 الإجمالي
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 التقرير السنوي لإدارة شؤون الطلاب-8

 :ـبالخاصة المعهد التي تقدم خدمات الطلاب  إدارةحدى شئون الطلاب إ إدارة

 يقدمها للطلاب: التيالتوصيف الوظيفي لمكتب شئون الطلاب والخدمات -

 قيد الطلاب  إجراءا -1

 استقبال الطلاب المرشحين للقبول -2

 استلام ملفا  الطلاب ومراجعتها -3

 دخال بيانا  الطالب إ-4

له في الفصل الدراسي وتوزيعهم  المقررةالمواد  على( الدراسيةـ ادخال طلبه )الفصول 5

 الأقسام  لىع

 ( كار  التوصيفالمعتمدةاعطاء طالب )الساعا  -6

 (المعتمدةتسجيل المواد لطالب )الساعا  -7

 (المعتمدةاعطاء الطالب كار  ارشاد )الساعا  -8

 التجنيد للطلاب الذكور  تأجيل-9

 يبا  قيد للطلاب إاستخراج -10

 يبا  قيد تجنيد إاستخراج -11

 ب استخراج خطاب تدريب للطلا-12

 استخراج بيان حاله-13

 استلام طلبا  التخفيض-14

 استخراج شهادا  التخرج-15

 الدراسيةالجداول  إعدادـ 16

 عن عدم دخول الامتحان الدراسيةعذار الأ-17

 رقام الجلوسأقوائم  إعداد-18
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 مراجعه جدول الامتحانا -19

 الطلاب المسجلين بالمواد بأسماءكشو   إعداد-20

 السنة عمالأكشو   إعداد-21

 بالطلاب الخاصةعلانا  وضع الإ-22

 بالتجنيد الخاصةوراقهم مخاطبه الطلاب الذكور بحضور أ-23

 الطلاب.مكتب شئون  فيالو يفي لكل مو ف  التوصيف-

 لمكتب شئون الطلاب. الو يفيالهيكل  -        

  الطلاب.مدير شئون 

 شئون الطلاب.  مو في 

 .مندوب شئون الطلاب 

 ئون الطلاب:مهام مدير ش -

 :التالية النواحي في بالإدارةشرا  على العاملين الإ-

 الدراسيةشرا  على مسئولي الفرق الخمس الإ -

 مراجعه الاوراق والسجلا  والمكاتبا  الصادرة لكل فرق -

 الى شئون الطلاب الواردةكاملا والرد على المكاتبا   الإدارية عمالالقيام بالأ -

 شرا  على المو فين وتوجيههم وتحفيزهم رفع تقارير عن سير العمل والا -

ال  )وحدهيتعلق عملها بشئون الطلاب م ل  التيوالاقسام  دارا التعاون مع كافة الإ -

IT  عضاء هيئه التدريس(المعاونة ـ أ الهيئةـ  التعليمية المتابعةـ الحسابا  ـ 

 الطلاب برنامج تسجيل بشأن ليالآالحاسب  إدارةالتنسيق مع  -

 والأجهزةاجا  العمل ووحده شئون الطلاب عن المو فين اقتراح احتي -

 وحدة شئون الطلاب  فيرفع تقارير دورية الى عميد المعهد عن سير العمل  -

ذلك مع مو فين شئون  فيمشاكل الطلاب واقتراحا  الحلول لها والتنسيق  دراسة -

 الطلاب

  والمقاصا  الحالةمراجعه بيانا   -

 شهادا  التخرج للطلاب الخريجين مراجعه شئون الخريجين في اصدار -

 

 الطلاب:شئون  مو فيمهام  -

 

 قيد الطلاب المرشحين للقبول بالمعهد إجراءا شئون الطلاب ب مو في يقوم-1
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 استقبال الطلاب المرشحين للقبول بالمعهد-2

 

و أ الأزهريةو العامة أ ال انويةاستلام ملفا  الطلاب سواء الحاصلين على -3

 ويتم مراجعتها طبقا لكشو  التنسيق المعادلةو شهادا  أ الفنيةالدبلوما  

 

يتم من خلال مكتب شئون الطلاب استخراج اذن دفع وتسليمه للطالب للتوجه -4

 يم احضار الايصال الى شئون الطلاب للخزينة

 

 للطلاب الجدد بالنسبةدخال بيانا  الطالب إ-5

المواد  الذي يتضمن توصيف المعتمدة( كار عطاء طالب )الساعا  نقوم بإ-6

 التياختيار المواد  في للمساعدة الأكاديميله تسجيلها والتوجيه الى المرشد  المتاحة

 عليها  والتأكدسيتم تسجيلها 

ويتم  الأكاديميمع المرشد  تسجيل المواد طبقا لكار  التوصيف بعد مراجعتهيتم -7

 التسجيل للطالب من خلال الارشاد

 الدراسيةارشاد بالمواد  الطالب كار إعطاء يتم -8

 تم  التيوالمواد  السابقةالاعوام  فيتم دراستها  التي

 تسجيلها من خلال كار  التوصيف

 يتم من خلال مكتب شئون الطلاب استخراج ايبا  قيد-9

 وخطاب تدريب وايبا  قيد تجنيد

 التحويل فييتم من خلال شئون الطالب استخراج بيانا  حاله للطلاب الراغبين -10

 من معهدنا الى معهد اخر

استلام طلبا  )تخفيض المصروفا ( من الطلاب والاعذار وايقا  القيد من حق -11

تقديم طلبا  الاعذار  الدراسي، ويجبالطالب المقيد عمل ايقا  قيد عن العام 

القيد للطلاب ايناء الدراسة وقبل بدء الامتحانا  حتى يتم اعتمادها من  وإيقاعا 

 العالي وزاره التعليم

 الطلاب.مراجعه بيانا  الطلاب بصفه دوريه من خلال مكتب شئون  يتم-12

 

من سداد الرسوم  التأكدكار  التوصيف بعد  بإعطاء : نقومالتوصيفكار  *

له  المتاحةقام الطالب بدراستها والمواد  التيويكون الكار  موضحا المواد  الدراسية

عنه ومواعيد تواجده ويقوم باختيار المواد  المسئول الأكاديميللتسجيل واسم المرشد 

الاختيار بالتوقيع على الكار  وبعد  بتأكدويقوم المرشد  الأكاديميبمساعده المرشد 
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تم اختيارها واعطاء الطالب كار   التيالمواد  لإدخالذلك يتوجه الى مكتب الشئون 

 رشاد           إ

 

تم  التيالب ويشمل جميع المواد يوضح حاله الط تفصيليهو كار   :كار  الارشاد*

بكل ترم والتقدير  الخاصةبالمعهد بالتقديرا   وجود الطالب بدأيهدراستها من 

 تم تسجيلها  التيويوضح للطالب المواد  التراكمي

 

باستخراج ايبا  القيد للطالب يشمل على بيانا  الطالب وتحديد  نقوم القيد:  إيبا*

عمل ايبا  قيد  الجها  وعنداحدى  فيتقديمه وحاله الطالب ل الدراسيالمستوى 

للطالب ماكد عليه بختم شئون الطلاب وختم  ال لاييتجنيد يكون مسجل به الرقم 

 الجمهورية عنلختم الايبا  بختم شعار  العاليالمعهد والارسال الى وزاره التعليم 

 شئون الطلاب  مندوبيطريق 

 

يتم  الذيدريب مقيد به المكان اعطاء الطالب خطاب الت : يتمالتدريبخطاب *

 ......عليه بختم شئون الطلاب وختم المعهد التأكدالتدريب به ويتم 

 مهام مندوب شئون الطلاب:-

 الخاصة بالمعهد والقرارا استلام وتسليم جميع الاوراق -  

التجنيد للذكور والتنبيه على الطلاب المطلوب تحديد موقفهم  تأجيلمسئول عند  -  

 الخاصةشئون الطلاب لاستيفاء الاوراق المطلوبة  دارةلإه التوج بضرورةيد من التجن

  نماذجالتجنيد  إجراءا ب

 في العسكريةيتم تسجيل بيانا  الطالب  العسكرية التربيةالمنسق العام ومسئول  -  

شئون الطلاب وعمل نموذج معتمد من عميد المعهد المقيد به  دارةحاله تسليمها لإ

ويتم تسجيل  الجمهوريةللمعاهد العليا للاعتماد بشعار  العامة للإدارة الطالب ويوجه

 العسكريلكل طالب الوارد لنا من مكتب الاتصال  التأجيلرقم 
2022-2021حصائية إ  

اولى  إعدادي المستوى

 كهرباء

اولى 

 ميكا

ثانية 

 كهرباء

ثانية 

 ميكا

ثالثة 

 قوى

ثالثة 

 ص

رابعة  ث ميكا

 ميكا

رابعة 

 قوى

 رابعة ص

 13 59 8 13 3 57 13 96 23 79 208 العدد
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 2021العام الجامعي  ما تم إنجازه

-2022  

 627 إجراءات قيد الطلاب

 197 استقبال الطلاب المرشحين للقبول

 197 استلام ملفات الطلاب ومراجعتها

 197 ادخال بيانات الطالب

ية( علي المواد المقررة له ادخال طلبه )الفصول الدراس

 في الفصل الدراسي وتوزيعهم علي الأقسام

492 

 135 اعطاء طالب )الساعات المعتمدة( كارت التوصيف

 250 تأجيل التجنيد للطلاب الذكور

 19 استخراج اثبات قيد للطلاب

 16 استخراج اثبات قيد تجنيد

 73 استخراج خطاب تدريب للطلاب

رجاستخراج شهادات التخ  80 

 5 الاعذار الدراسية عن عدم دخول الامتحان

 627 إعداد قوائم ارقام الجلوس

 135 إعداد كشوف بأسماء الطلاب المسجلين بالمواد

 11 وضع الإعلانات الخاصة بالطلاب

 250 مخاطبه الطلاب الذكور بحضور اوراقهم الخاصة بالتجنيد
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 حدة خدمة المجتمع وتنمية البيئة التقرير السنوي و-9

 رؤية وحدة خدمة المجتمع وتنمية البيئة

 

يسعى المعهد من خلال التطوير المستمر لقطاع خدمة المجتمع وتنمية البيئة لتحفيز الطلاب على 

المشاركة المجتمعية والحفا  على بيئتهم المحلية والقومية والإقليمية ومد جسور التواصل 

الخاص للإسهام في تطوير قدرا  المهندسين والمهنيين ومن ما  المجتمع العام و يالهندسي

  المدني لتحقيق أهدا  المعهد. 

 رسالة المعهد لخدمة المجتمع وتنمية البيئة:  

انطلاقا من السياسة العامة لوزارة التعليم العالي وإيمانا بأهمية التخطيط الاستراتيجي لوحدا  

ارة وخاصة المعاهد الهندسية العليا  للسعي المتواصل في تحقيق رؤية التعليم العالي التابعة للوز

الوزارة الحالية والمستقبلية متضمنة الغايا  النهائية والأهدا  الاستراتيجية التي تسعى إلى 

تحقيقها في إطار من المعايير الخاصة بالجودة والاعتماد المؤسسي والأكاديمي فقام المعهد 

نولوجيا بالمرج بصياغة رسالة المعهد وهي تخريج أجيال من المهندسين العالي للهندسة والتك

القادرين على الابتكار والإبداع التكنولوجي والمنافسة في سوق العمل من خلال تطبيق أحدث 

ن م التعليم والتعلم في التخصصا  الهندسية التي تتواكب مع التقدم العلمي والبح ي وتقديم 

 اهم في خدمة المجتمع وتنمية البيئة المحيطة.برامج تدريبية متميزة تس

 يتم ل التقرير السنوي للجنة خدمة المجتمع وتنمية البيئة في النقاط التاليـة

  الانتهاء من تحديد أهدا  الوحدة ذا  الطابع الخاص في المعهد وأنشطتها وتفعيل دورها

 في الفترة المحددة بالخطة الزمنية.  

 – خدما  ومرافق المعهد ملاعب، المعامل، خدما  الكمبيوتر ..  زيادة نسبة الانتفاع من

إل  )وذلك من حلال حصر الوضع الحالي يم قياس زيادة النسبة خلال السنوا  ال لاث 

 القادمة.  

 –   .زيادة نسبة مشاركة أعضاء هيئة التدريس في أنشطة خدمة المجتمع وتنمية البيئة 

 –  الفترة الزمنية المحددة.  زيادة عدد البرامج التدريبية خلال 

 –   .زيادة الدخل السنوي المحقق من أنشطة خدمة المجتمع وتنمية البيئة 

 –  زيادة نسبة البرامج المشتركة بين المعهد والمؤسسا  الخارجية وزيادة نسبة عدد برامج

 التدريب وزيادة نسبة عدد المشاركين.  

 – سا  الخاصةزيادة نسبة التعاقدا  على الاستشارا  والدرا  . 
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 طار خدمة المجتمع:إ بيان بالأنشطة التي تتم في

 -   .تقارير التقدم في العمل 

 –   .استبيانا  تقييم الأداء 

 –   .حجم وردود أفعال المترددين على موقع المعهد على الإنترنت 

 –   .حجم استخدام البريد الإلكتروني لأعضاء هيئة التدريس 

 – د الإلكتروني.  مدى فاعلية استخدام البري 

 –   .توفير الموارد والإمكانيا  اللازمة 

 –  توفير أجهزة الحاسبا  الإلكترونية بأعداد كافية وبمواصفا  مناسبة

 بحيث تتناسب مع أعداد الطلاب وأعضاء هيئة التدريس في الكلية( 

 –  مدى الاستفادة من التقارير المستخرجة من البرمجيا  اللازمة لطبيعة

 .  عمل المعهد

 –   توفير أجهزة عر  البياناDATE SHOW    

 :يتم ل التقرير السنوي للجنة خدمة المجتمع وتنمية البيئة في النقاط التاليـة

في إطار إدراك إدارة المعهد للدور المهم للمؤسسات التعليمية في حماية البيئة وتنمية المجتمعات  

حيط بها من خلال ما تقدمه من أنشطة وخدمات أعد المحيطة بها وسعيها لتلبية احتياجات المجتمع الم

 المعهد برامج للتوعية بتلك الأنشطة والخدمات على المستويات التالية:  

  على مستوى الطلاب: -أ( 

تم عقد ندوات تعريفية للطلاب بالدورات التدريبية التي يعقدها مركز التدريب وتطوير  -

مركز قد يأخذ مسمى حملة تعريفية بنشاطات  المهارات )هذه أنشطة تدخل في إطار برنامج(

  وتطوير المهارات.  التدريب

تم طباعة مطويات وتوزيعها على الطلاب للتوعية بأهداف مركز التدريب ومحتوى ومواعيد  -

  ودوراته التدريبية. 

  تم وضع برنامج الدورات التدريبية على الموقع الإلكتروني للمعهد.  -

  التدريس ومعاونيهم: على مستوى أعضاء هيئة -ب( 

تمت مخاطبة السادة أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم لتقديم مشاركاتهم خارج  -

  المعهد في مجالي خدمة المجتمع وتنمية البيئة. 

  رضا الأطراف المجتمعية: 

في إطار التعاون والتفاعل بين المعهد والأطرا  المجتمعية فقد تم إجراء دراسة قياس 

المجتمع المدني ذا  الصلة بالمعهد عن خدماتها من خلال  مستوي رضا مؤسسا 

 تطبيق استبيان يستهد  ما يلي:
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 تحديد أولويا  احتياجا  تلك الأطرا .- 

 تحديد مجالا  التعاون والتفاعل.- 

 قياس مدي الرضا عن أنشطة وخدما  المعهد.- 

  مسح الرؤي المستقبلية لتفعيل المشاركة المجتمعية.- 
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 التقرير السنوي وحدة البحث العلمي  -10

أو توضيح لموقف  ا فرضيالأو  المعلوما ستقصاء صحة لاالبحث العلمي هو سلوك إنساني من م يهد  

مدى نجاح تقنيا   أو  اهرة وفهم أسبابها وآليا  معالجتها أو إيجاد حل ناجح لمشكلة محددة أو اختبار

 .لتطوير الانتاججديدة 

البارزة  ميادينها كافة كما يعد السمة الإنسانية في أركان المعرفةساسيا من أويعد البحث العلمي ركنا  

حيث أصبح  ؛وقت مضى أي فيشد منها ألى البحث العلمي إوقتنا الحاضر  في للعصر الحديث. فالحاجة

تكفل الراحة  التية الدقيقة الم مرة لى أكبر قدر ممكن من المعرفإسباق محموم للوصول  فيالعالم 

وتضمن له التفوق على غيره. وبعد أن أدركت الدول المتقدمة أهمية البحث العلمي  للإنسانوالرفاهية 

أعطته الك ير من الاهتمام وقدمت له كل ما يحتاجه من  والتنميةالتقدم  فيوع م الدور الذي يؤديه 

 ساسية للاقتصاد والتطور.الأ الدعامةيعتبر  حيث والمعنوي الماديمتطلبا  على الصعيد 

 معايير أخلاقيا  البحث العلمي

وضعت معايير لأخلاقيا  البحث العلمي لتكون مرشدا  لتوجيه جميع المستفيدين من البحث العلمي في 

 المعهد وبالمجتمع الأكاديمي ككل إلى السلوك المناسب تجاه البحث العلمي.

تضع ضوابط أخلاقية تسود  التيانة العلمية والم ل العليا والمبادئ العامة وتحدد الوييقة معايير الأم 

 :الآتي فيالمجتمع وتلخص 

اللوائح  فيالاحترام الواجب والالتزام بمبادئ ومي اق شر  أخلاقيا  البحث العلمي المحدد -1

 التنفيذية للمعهد

تمع وحل مشكلاته وهو الذي الإيمان بأن البحث العلمي هو الركيزة الأساسية في تقدم المج-2

 جوده التعليم والبحث العلمي في العالميةيرفع من مستوى التعليم بالمعهد حتى تتنافس الجامعا  

عدم تكرار الأفكار في البحث العلمي بل على الباحث الحرص على الابتكار ومحاوله اكتشا  -3

قطاعاته من طب و هندسة و  المجتمع، بجميعحقائق علمية جديده يكون لها مردود إيجابي على 

 زراعة .....

 مع ذكر مصدرها المعلومةفي نقل  العلمية بالأمانةالالتزام -4

بل على الباحث عر  نتائجه ومقارنتها  العلميةأسلوب النقد في مجال البحوث  استخدامعدم -5

 بنتائج البحوث السابقة

من  لمجتمع المحيط وتنبعثحددة وله صله وييقة بمشاكل ام بحث في نقطةيكون موضوع ال-6

 عدة زوايا مبتكره

 شخصية كالدعاية أو المجاملة لأغرا البحث العلمي  استخدامالبعد عن -7
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 الالتزام بحقوق الملكية الفكرية-8

 نشر البحوث في مجلا  علميه ذا  تصنيف متقدم-9

 يمكن ان تنجم عنه التيمن اجراء البحوث وتحديد المخاطر  الإيجابيةتقدير الفوائد والنتائج -10

 للانتهاء من البحوث زمنيتحديد وقت -11

 مع الباح ين والحرص على تنفيذها بكل امانه المبرمةالالتزام بالاتفاقيا  والعقود -12

على المرضي لابد أن تتبع بدقة أخلاقيا  البحث العلمي والتي تتم ل في  الطبيةالبحوث -13

 :الآتي

 المريض.المريض بعد شرح تفا صيل البحث العلمي ومردوده على الحصول على موافقه مكتوبه من -14

 الدراسة.وقت خلال  أي فيمن حق المريض الانسحاب -15

 الإيجابية.من نتائج البحث  الاستفادةمن حق المريض -16

 مال غير مضمونهلا يتعلق بآعدم اعطاء المريض امال وهميه وغير واقعيه حتى -17

 البحث العلمي وعدم إفشاء أسرار المريض وبعد إجراءيناء ة أالتام السريةالحفا  على -18

 وقدراتهأن يكون موضوع البحث مناسبا لخبرا  الباحث -19

حاله امكانيه اجرائها على الكبار  فيعلى الاطفال  الطبيةالبعد عن اجراء البحوث -20

على موافقه على الاطفال يجب الحصول  لإجرائها الضرورةنفس النتائج. وفى حاله  لإعطاء

 من ذويهم

 .و على ذويهالبحث العلمي عليه أ جراءلكل من يتضرر من إ الماليقرا ر مبدأ التعويض إ-21

 (حقوق الباح ين وواجباتهم )مي اق

 1-بالأصول والضوابط وأخلاقيا  البحث العلمي أيناء قيامهم بإجراء البحوث العلمية الالتزام 

 2-بحويهم تلك الحاجا   تحتويبحيث  والدولي حلىتفهم حاجا  ومشكلا  المجتمع الم

 حلها وتنميتها فيوالمشكلا  حتى تسهم 

 3- ن تنجم عنهاأمن الممكن  التيوتحديد المخاطر  بحويهم.جراء إتعود من  التيتحديد الفوائد 

 4- من هذه البحوث للانتهاء زمنيتحديد وقت 

 5-جميع مراحل البحث في الموضوعية مراعاة 

 6-عداد البحث إ في العلمية المنهجيةوتطبيق معايير  المتميزةالبحوث  في الأمانةو الدقة مراعاة

 وتقديمه للنشر.

 7-العلميةللبحوث  الممولةمع الجها   برمةالالتزام بالاتفاقيا  والعقود الم 

 8- يعر   والقوانين ولوائح البحث العلمي والذي الأن مةسلوك يشكل خروجا عن  أيتجنب

 القانونية لةللمساءهان والباحث البحث العلمي للامت

 الجدول التالي يبين الموارد المالية المتوفرة لخدمة أنشطة البحث العلمي:
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الموارد المادية 

المتوفرة لخدمة أنشطة 

 البحث العلمي

 الوصف 

 أولاً: المكتبة  

ملحةةةةةق بهةةةةةا  2م 100يضةةةةةم المعهةةةةةد مكتبةةةةةة عامةةةةةة للطةةةةةلاب علةةةةةى مسةةةةةاحة 

عةةةةةةةدد  طالةةةةةةةب تضةةةةةةةم( 80تتسةةةةةةةع لعةةةةةةةدد: ) 2م 60بمسةةةةةةةاحة قاعةةةةةةةة اطةةةةةةةلاع 

 ( مرجع.800)

( كتةةةةةةةاب 5000بهةةةةةةةا عةةةةةةةدد ) 2م 60تضةةةةةةةم مكتبةةةةةةةة إلكترونيةةةةةةةة بمسةةةةةةةاحة  -

( جهةةةةةةاز كمبيةةةةةةوتر مةةةةةةدعم بطابعةةةةةةة لخدمةةةةةةة 10إلكترونةةةةةةي بالإضةةةةةةافة لعةةةةةةدد )

الإنترنةةةةةةةت والمكتبةةةةةةةة تحتةةةةةةةوي علةةةةةةةى ماكينةةةةةةةة تصةةةةةةةوير ون ةةةةةةةام فهرسةةةةةةةة 

 الكترونية لسهولة البحث عن المراجع

( أمةةةةةةين مكتبةةةةةةة وتحةةةةةرص الإدارة علةةةةةةى الارتقةةةةةةاء 2ة عةةةةةدد )يةةةةةدير المكتبةةةةةة -

بمهةةةةةةاراتهم مةةةةةةن خةةةةةةلال دورا  تدريبيةةةةةةة تتعلةةةةةةق بميكنةةةةةةة المكتبةةةةةةة ومجةةةةةةال 

 المكتبة الرقمية. 

يوجةةةةةةد تنةةةةةةوع للمراجةةةةةةع المتةةةةةةوفرة والمعةةةةةةاجم اللغويةةةةةةة والهندسةةةةةةية والفنيةةةةةةة  -

بالمكتبةةةةةةةة وتتحةةةةةةةدد ميزانيةةةةةةةة سةةةةةةةنوية خاصةةةةةةةة لشةةةةةةةراء المراجةةةةةةةع الحدي ةةةةةةةة 

لمتطلبةةةةةةا  الأقسةةةةةةام العلميةةةةةةة، كمةةةةةةا يوجةةةةةةد سةةةةةةجلا  لحصةةةةةةر  وذلةةةةةةك طبقةةةةةةا  

المتةةةةةةرددين علةةةةةةى المكتبةةةةةةة وسياسةةةةةةة للاسةةةةةةتعارة وسةةةةةةجل للاسةةةةةةتعارة ويةةةةةةتم 

الاسةةةةةتفادة مةةةةةن تلةةةةةك السةةةةةجلا  فةةةةةي تحليةةةةةل البيانةةةةةا  للتعةةةةةر  علةةةةةى اوقةةةةةا  

الك افةةةةةةةا  الطلابيةةةةةةةة والعكةةةةةةةس ليةةةةةةةتمكن امةةةةةةةين المكتبةةةةةةةة مةةةةةةةن الاسةةةةةةةتعداد 

والتخطةةةةةةةيط لاسةةةةةةةت مار اوقةةةةةةةا   لاسةةةةةةةتقبال الطةةةةةةةلاب فةةةةةةةي اوقةةةةةةةا  الك افةةةةةةةة

 ضعف الاقبال في اساليب جذب في مصلحة العملية التعليمية.

يتةةةةةةوافر بالمكتبةةةةةةة الاشةةةةةةتراك فةةةةةةي بنةةةةةةك المعرفةةةةةةة المصةةةةةةري بمةةةةةةا يةةةةةةوفر  -

تةةةةةةةدعيما  بح يةةةةةةةةة تسةةةةةةةاهم فةةةةةةةةي التنميةةةةةةةة المعرفيةةةةةةةةة والقةةةةةةةدرا  البح يةةةةةةةةة 

والمعلومةةةةةةا  للبةةةةةةاح ين مةةةةةةن أعضةةةةةةاء هيئةةةةةةة التةةةةةةدريس والهيئةةةةةةة المعاونةةةةةةة 

 داريين والطلاب. والإ

تةةةةةم تةةةةةوفير اشةةةةةتراك فةةةةةي اتحةةةةةاد مكتبةةةةةا  الجامعةةةةةا  المصةةةةةرية بمةةةةةا ييسةةةةةر  -

عمليةةةةةةا  البحةةةةةةث ويةةةةةةوفر الوقةةةةةةت ويمكةةةةةةن مةةةةةةن الاطةةةةةةلاع علةةةةةةى بحةةةةةةوث 

 ومراجع ذا  طبيعة علمية متخصصة. 

 ثانياً: المعامل والورش

 يضم المعهد معامل تخصصية على النحو التالي:

( معامةةةةةةةةل للهندسةةةةةةةةة 5كيةةةةةةةةة، عةةةةةةةةدد )( معمةةةةةةةةل للهندسةةةةةةةةة الميكاني6عةةةةةةةةدد )

 ( معمةةةةةةةةل2وعةةةةةةةةدد) الأساسةةةةةةةةية،( معامةةةةةةةةل للعلةةةةةةةةوم 3عةةةةةةةةدد ) الكهربيةةةةةةةةة،

( ورشةةةةةةة 3( معمةةةةةةل حاسةةةةةةب ا لةةةةةةى، عةةةةةةدد )2لهندسةةةةةةة الاتصةةةةةةالا  وعةةةةةةدد )

  تعليمية

 ثالثاً: خدمات الإنترنت  

 يتوافر بالمعهد خدما  الإنترنت 

Leasd line     ( ميجا 34بسرعة ) 

Wi max        ( ميجا1بسرعة ) 
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الموارد المادية 

المتوفرة لخدمة أنشطة 

 البحث العلمي

 الوصف 

Microwave   ( ميجا8بسرعة ) 

4G Router Orange 

USB modem     لحالا  انقطاع الإنترنت 

 كما تتوافر الخدمة بشكل سلكي ولاسلكي

رابعييييييييياً: التسيييييييييهيلات 

 المكتبية

وآخةةةةةةةر  2م 60يةةةةةةةوفر المعهةةةةةةةد مكتةةةةةةةب لأعضةةةةةةةاء هيئةةةةةةةة تةةةةةةةدريس بمسةةةةةةةاحة 

الطباعةةةةةةة  ويةةةةةةوفر المعهةةةةةةد كافةةةةةةة خةةةةةةدما  2م60 المعاونةةةةةةة بمسةةةةةةاحةللهيئةةةةةةة 

والتصةةةةةةةةوير والسةةةةةةةةكانر بمةةةةةةةةا ييسةةةةةةةةر العمةةةةةةةةل المكتبةةةةةةةةي لأعضةةةةةةةةاء هيئةةةةةةةةة 

 التدريس.

وسةةةاهمت سياسةةةة دعةةةم البحةةةث العلمةةةي التةةةي تبناهةةةا المعهةةةد خةةةلال الأعةةةوام الماضةةةية علةةةى مسةةةتوى التطةةةور فةةةي 

علةةةى الةةةدرجا  العلميةةةة لأعضةةةاء هيئةةةة التةةةدريس والهيئةةةة المعاونةةةة فلقةةةد حققةةةت سياسةةةة الةةةدعم دورا  ملموسةةةا  موضةةةح 

 النحو التالي.

 2021/2022 البيان

 0 الترقي من أستاذ مساعد إلى أستاذ

 1 الترقي من مدرس إلى أستاذ مساعد

 3 الترقي من مدرس مساعد إلى مدرس 

 - الترقي من معيد إلى مدرس مساعد

 4 إجمالي عام

لأنشةةطة البح يةةة التةةي يجريهةةا أعضةةاء هيئةةة تمةةويلا  كةةاملا  لتمويلةةه ب لمعهةةدل إعةةدادا  وإجمةةالا  حققةةت القةةرارا  السةةابقة 

التةةةدريس لصةةةالح المعهةةةد مةةةن حةةةوافز وأسةةةاليب لةةةدعم البحةةةث العلمةةةي. تقةةةديم مكافةةةآ  ماديةةةة لكةةةل عضةةةو هيئةةةة تةةةدريس 

تةةةةوفر التفةةةةرل الةةةةلازم للسةةةةادة أعضةةةةاء هيئةةةةة التةةةةدريس والهيئةةةةة علميةةةةة. كمةةةةا أو هيئةةةةة معاونةةةةة حصةةةةل علةةةةى درجةةةةة 

 : م ل ن تسهيلا  أخرى متوفرة بالمعهدهذا إلى جانب ما يلي مالمعاونة. 

  الاشةةةةةةتراك فةةةةةةي بنةةةةةةك المعرفةةةةةةة المصةةةةةةري بمةةةةةةا يةةةةةةوفر مكتبةةةةةةا  بح يةةةةةةة تسةةةةةةاهم فةةةةةةي التنميةةةةةةة المعرفيةةةةةةة

 والقدرا  البح ية والمعلوما  للباح ين من أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة. 

 .الدعم المستمر للمكتبة بكل ما يستحدث من الكتب والدوريا  العلمية 

 .توفير وسائل الاتصال بالشبكة الدولية 

  بالمقارنةةةةةةةة بةةةةةةةأعوام  2020/2021تطةةةةةةةور الإنتةةةةةةةاج البح ةةةةةةةي لأعضةةةةةةةاء هيئةةةةةةةة التةةةةةةةدريس خةةةةةةةلال عةةةةةةةام

 كالتالي: 2021/2022

 إجمالي

 العام الدراسي القسم العلمي

 علوم أساسية هندسة كهربائية هندسة اتصالات هندية ميكانيكية
 

8 - - 3 5 2021/2022 
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 الإجمالي 5 3 - - 8

 

 :وفيما يلي بيان إحصائي للمقارنة بين معدلا  النشر 

 2021/2022 القسم العلمي

 2.2 قسم العلوم الأساسية

 0.2 قسم الهندسة الكهربية

 - قسم هندسة الاتصالات

 - قسم الهندسة الميكانيكية

 10-5-2  الأعوام الثلاثة الماضية.تطور نسب النشر الدولي الى النشر المحلى للأبحاث العلمية خلال 

  تطور النشر المحلى والدولي لأعضاء هيئة التدريس 

 الإجمالي النشر الدولي النشر المحلى القسم العلمي

 11 8 3 العلوم الاساسية

 4 3 1 الهندسة الكهربية

 - - - الهندسة الميكانيكية

 - - - هندسة الاتصالات

 16 11 4 الإجمالي

 والبح ي لأعضاء هيئة التدريس مؤشر النتاج العلمي 

 عدد الأبحاث القسم العلمي
عدد أعضاء هيئة 

 التدريس
 مؤشر النتاج العلمي

 0.6 5 3 قسم العلوم الأساسية

 %0.75 متوسط النشر لأعضاء هيئة التدريس بالمعهد 

 عمل مؤشر النتاج العلمي لأعضاء هيئة التدريس العاملين بالمعهد

هيئة التدريسعدد أعضاء  عدد الأبحاث  مؤشر النتاج العلمي 

12 18 0.7% 

 
 متوسط النشر المحلي والدولي لأعضاء هيئة التدريس

 عدد الأبحاث القسم العلمي
عدد أعضاء هيئة 

 التدريس

مؤشر النتاج 

 العلمي

 2.2 5 11 قسم العلوم الأساسية

 0.56 7 4 قسم الهندسة الكهربية

 - 3 - قسم الهندسة الميكانيكية

 - 3 - هندسة الاتصالا  والالكترونيا  قسم

 متوسط النشر لأعضاء هيئة التدريس بالمعهد 
0.7 
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 :خطة التطوير وتحقيق المنجزا  

تهةةةةةد  إدارة المعهةةةةةد بكافةةةةةة القةةةةةائمين عليهةةةةةا مةةةةةن المحاف ةةةةةة علةةةةةى 

المكتسةةةةةةةبا  الأتيةةةةةةةة وتطويرهةةةةةةةا فةةةةةةةي الأيةةةةةةةام القادمةةةةةةةة بمشةةةةةةةيئة الله 

 تعالى:

والرسةةةةةةالة والأهةةةةةةدا  للمعهةةةةةةد بمةةةةةةا  متابعةةةةةةة تحةةةةةةديث الرؤيةةةةةةة -1

 يواكب تطورا  الحياة

زيةةةةةةادة أعةةةةةةداد الأجهةةةةةةزة المسةةةةةةتخدمة فةةةةةةي قاعةةةةةةا  التةةةةةةدريس  -2

 وعمل صيانة للموجود حاليا.

المتابعةةةةةةةةة المسةةةةةةةةتمرة لحالةةةةةةةةة المعامةةةةةةةةل وصةةةةةةةةيانتها وتطةةةةةةةةوير -3

 الأجهزة فيها.

 متابعة تفعيل ن ام الأمان في المعهد ككل .-4

علةةةةةةةى المزيةةةةةةةد مةةةةةةةن عمةةةةةةةل  حةةةةةةةث أعضةةةةةةةاء هيئةةةةةةةة التةةةةةةةدريس-5

 الأبحاث ونشرها

المحاف ةةةةةةةة علةةةةةةةى البنيةةةةةةةة التحيةةةةةةةة للمعهةةةةةةةد وعمةةةةةةةل صةةةةةةةيانة -6

 دورية لها

متابعةةةةةةةة التخطةةةةةةةيط لسةةةةةةةير العمليةةةةةةةة التعليميةةةةةةةة وتطويرهةةةةةةةا فةةةةةةةي -7

 جميع برامج المعهد.

متابعةةةةةةةة تةةةةةةةوفير العمالةةةةةةةة اللازمةةةةةةةة فةةةةةةةي المعهةةةةةةةد )تةةةةةةةوفير عةةةةةةةدد -8

-اونةةةةةةةةةالهيئةةةةةةةةة المع –مناسةةةةةةةةب مةةةةةةةةن: أعضةةةةةةةةاء هيئةةةةةةةةة التةةةةةةةةدريس 

 عمال الن افة (–عمال الأمن -الإداريين

التنسةةةةةيق بةةةةةين جميةةةةةع وحةةةةةدا  وبةةةةةرامج المعهةةةةةد لخدمةةةةةة العمليةةةةةة -9

 التعليمية في مرونة ويسر.

إنشةةةةةةةةاء نةةةةةةةةوادي طلابيةةةةةةةةة علميةةةةةةةةة تخةةةةةةةةدم العمليةةةةةةةةة التعليميةةةةةةةةة -10

 وتنمي قدرا  ومواهب الطلاب في المعهد.
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 الخاتمة

 

را. نبي بعده، وسلم تسليما  ك يسلام على من لاالحمد لله وحده والصلاة وال  

 أما بعد،

فنجمد الله تعالى على أن أعاننا ووفقنا لعمل هذا التقرير ليكون لبنة من لبنا  

الصرح المؤسسي التعليمي وعلى عادة كل عام وفي آخر الفصل ال اني من السنة 

 نكتب التقرير السنوي

 ومواطن الإجادةعرفة التقصير الحصر والعد ومراجعة الإنجازا  وموفيه 

احة للإدارا  ـــــــومدى الاستفادة من الممتلكا  المت العجزومواضع 

 تلفة داخل المعهد.ــــــــــالمخ

ويم ــــــالتق والفردي أ لابد من عمل التقرير السنوي كنوع من التقييم وكان 

 ي يخرج أجيالا  منمؤسسة تعليمية وصرح أكاديمــــــــــلذاتي للمعهد كــــــــا

قد المهندسين العامين والمؤيرين في المجتمع والوطن والحياة بأسرها، ولهذا ف

سجلا  احتوى التقرير على مختلف جوانب العملية التعليمية والإدارية، ليكون

  زمنيا  يبين مدى تقدم المعهد في مسيرته التعليمية  ا  وخط خيا  ــتاري

اددوام التوفيق والسد نسأل اللهو  

 وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين

 


